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MLURNICIFPALIDAD BISTRITAL DE

COTABAMBAS - APURIMACLC

“AKD DE (A PROMOCION DE 14 INDUSTRIA RESPONABLE Y DEL COMPROMISO CLIMATICD"

gesocvcion o accacoa - 085-2014-MDCH/A

Challhughuacho, 10 de Marzo del 2014

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHALLHUAHUACHO -
COTABAMBAS - APURIMAC
+ VISTOS:

El Proyecto de Directiva, solicitando la aprobacion de ia "DIRECTIVA PARA EL
© PR@CEDIMIENTO DE COMPRAS DIRECTAS DE BIENES Y SERVICIOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE CHALLHUAHUACHO";

La Cesién de Concejo extraordinaria de fecha 05 de Marzo del 2014:

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo al Arficulo 194° de la Constitucion Politica del Estado,
modificada por la Ley de Reforma Constitucional N° 28607, las municipalidades
orovinciales y distitales conforme a Ley, son los drganos de gobierno local y gozan de
autonomia politica, econémica y adminisirativa en asunfos de su competencia, en
concordancia con el Articulo | del Titulo Preliminar de la Ley Orgdnica de
Municipalidades, Ley N° 27972; '

Que, habiéndose aprobado la Ley N° 30114, “Ley de Presupuesto del sector

. Publico para el Aho Fiscal 2014", y aprobado el presupuesto Institucional de Apertura de
la Municipalidad Distrital de Challhuahuacho para et afio Fiscal 2014, mediante
Resolucion de Alcaldia N° 314-2013- MDCH/A, de fecha 26 de Diciembre de 2013y la Ley
/ General del sistema Nacional de Presupuesto — Ley 28411, en el que dispone Ia
Programacién de Compromisos Anual (FCA) como un Instrumento de Programacion del
gasto publico de corfo plazo por toda fuente de financiamiento, que permite
Compatibilizar la programacion de caja de ingresos y gastos, con la rea copoc;dod cle
financiamiento para el Aho Fiscal, en el _marco de la Discipli /
: .._Mocroeconomlco Mulhcnuol -

=pQ|‘I’ffCCtS Publicas de gasto, esfondo '
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Que, teniendo por objetivo general, regular el procedimiento de compras directas
de bienes v servicios , que no superen las 3 Unidades Impositivas Tributarias (UIT), con la
finalidad de ordenar internamente la documentacién, asi como establecer lineamientos
bésicos para el requerimiento de las dreas usuarias de esta Entidad Edil;

Que, estando las consideraciones expuestas, vy en merito a las atribuciones
nferidas por el Articulo 27° de la Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972;

‘ éég RESUELVE: |
ARTICULO PRIMERO.-APROBAR la DIRECTIVA N°03-2014-MDCH/A, "DIRECTIVA
PARA EL PROCEDIMIENTO DE COMPRAS DIRECTAS DE BIENES Y SERVICIOS DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHALLHUAHUACHO".

ARTICULO SEGUNDO.- ESTABLECER que el cumplimiento de la directiva que
forma parte de la presente Resolucion  es de responsabilidad de los organos
estructurados de la Municipalidad Distrital de Chaithuahuacho, relacionado con I
aplicacion de la presente directiva.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR o la Gerencia Municipd, Oficina  de

planeamiento y presupuesic o €l que haga sus veces, Oficina de Abastecimiento y/o
Logistica, oficina de Tesoreria, Oficina de Asesoria Juridica, implemente su aplicacién de
I presente directiva.

REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

£ MUNICTPALIBAL THETRITAL 0T
S eHALLIUAKEACHD - GOTAL, m.}fi
) A

A
- J/;J/ Gt i o s
o R T
diinicipasiad Distrile Chaliuapsacho ALCH! DE
\ u}"mu,'um-.'m;-nPuﬂiﬁ-,}ﬁd \\ .
\>/ \\
ced TR A A /;%_ ‘\
ARCHIVO B P A
GERENCIA MUNICIPAL Jusie BN Loayea Moriaes
GERENCIA DE INFRAESTRUCTURA GEREMNE MUNICIPAL
OFICINA DE ASESORIA JURIDICA
OFICINA DE LOGISTICA
OFICINA DE TESORERIA

_ OFICINA DE RENTAS

Plaza de Armas s/n Challhuahuacho @& (084) 636600 E-mail; chatlhuahucho_2011_2014@hotmail.com




MUNECIEFEALIIBAL

COTABAMBAS - APURIMAC

DIRECTIVA N° 003-2014-MDCH/A

DIRECTIVA PARA EL PROCEDIMIENTO DE COMPRAS
DIRECTAS DE BIENES Y SERVICIOS DE LA MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE CHALLHUAHUACHO”
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DIRECTIVA N° 003-2014-MDCH/A
PROCEDIMIENTO DE Contratacién DIRECTA DE BIENES Y SERVICIOS
EN LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHALLHUAHUACHO

1. OBJETIVO:

Regular el frdmile que deben segull [0s Requerimienlos de Conhalacion Directa cle
bienes y/o servicios, cuyos montos no excedan las fres (3) Unidades Imposifivas Tributarias
(UITH < fin de garantizar que se efectien en condiciones de eficacia, eficiencia,
leridad, economia y cdlidad, ello en eshicia aplicacion de los aiferios de simplicidad,
tericdad, concentracion y ahorro en use de los recursos municipales.

Fétablecer Ias disposiciones bdsicas y lineamientos que deben observar las uniclades
organicas de la Municipalidad Dishiifad de Challhuahuacho, parda la elaboracion de los
requerimientos, frdmite y pago de los bienes y servicios coniratados de forma direcia
dentro del marco de lo establecido en el literat "1 del numeral 3.3 del arficulo 3 de la Ley
de Contralaciones de! Estado, aprobada por el Decreto Legislalivo N° 1017.

.- BASE LEGAL:
% Codigo Civil,
@ Ley N° 27972, Ley Orgdnica de Municipalidades.
& Lay N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
& ley N° 28411, Ley General del Sistemd Nacional de Presupuesfo vy sus
modificaiorias.
» Ley N° 28693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.
Ley N° 27785, Ley del Sislema Nacional de Confrol y de fa Contraloria General de
la Republica.
Ley N° 27806, Ley de Transparencic y Acceaso d !r: Informacicn Pablica.
Ley N° 28874, Ley que Regula la Publiciclad Estaial,
. Decreto Legislativo N° 1017, Ley de Contralaciones del Estado, modific cdo porla
Ley N° 29873,
@ Decreto Supremo N° 184-2009-EF, que aprueba el Reglamenfo de oy Ley de
Contrataciones del Estado, modificado por Decreto Suprema N° 138-2012-EF,
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contratacion (plazo de enfreda, Garanlic comercial, lugar de entrega, forma de

entrega, entre olios),

< Términos de referencia: Es la descripcion de las coracterfsiicas técnicas y da las
condiciones en que se ejecutard la presltacion de un servicio o consultoria {perfi
del conlratisia, plaze de ejecucion, Actividades a realizar, produclo final, enfre
olras especilicaciones).

% Proveedor: persona nalural o juridica que vende o arfenda bienes o presid

_servicios generales o de consultoria.

_ J; b: DISPOSICIONES GENERALES:

1. Las contrataciones de bienes y servicios requeridos por las dreas usuarias deben ser

congruentes con las actividades vy proyectos programacdos en el marco de los

objetives v metas establecidos en su Plan Operalive institucionat [POI) y de
acuerdo con el marco presupusstal asignado a cada drea. Para tal efecto, las

Areas usuarias deben coordinar previomente con la oficina de Picmecumaenio y

presupuesto o el que haga sus veces, cumplimiento de dicha condicion, a fin de

poder elaborar su Reguerimienio de  Confratacion a  fravés del Sislema

Administrativo Municipal.

Fl Requerimiento para la confratacién direcla de bienes y/o servicios, cuyo vdalor

total estimado no exceda las tres (3} UIT, serd formulado por e drea usuarnia. Dicho

requerimiento deberd esfar considerade  obliguloriamente en el respectivo

Cuadro de Necesidades del afio fiscal comespondiente.

3. Es responsabilidad del drea usuaria verificar previomente que la coniratacion
directa del bien y/o servicio no se requiera de manera continua o perddica por un
olazo no menor a un (1) afo, en cuyo caso se comunicard a la Oficing de
Abastecimiento y/o de logistica, a efectos de que ésla Gitima determine si el valor
total estimado supera las fres (3) UIT,

4, [l drea usuaria es la responsable de constatar que lar contratacion directa del bien
y/o setvicio requetido no se encuenire prevista en el Plan Anudl de Conlrataciones
(PAC) de la enlidad regishiado en el SEACE, en cuyo caso deberd formular el
requerimiento correspondiente o la Oficing de Abastecimiento y/o logistica, paro
que se convogue el respeclivo proceso de seleccion.

& Las drecs usuarias son las responsables de elaborar las especificaciones téenicas
y/o términos de referencia del bien y/o servicio respectivamenle, detiniendo con
precision las caraclerisiicas, condiciones v cantidad de los bienes y/o servicios
requeridos. Para la descripcion de los bienes y/o servicios o contratar, no se hard
referencia a marcas o nombres comerciales, patentes, disefios o tipos parficulares,
fabricantes determinados, ni descripcion que, one ate Icn conlralacion c.le marca,

- fabricante o tipo de produclo especilico. .+ S : '

6. La Oficina _de Planeamienio. y i’lesupues u..'o Jat ¢

sresponsable de  garantizar gue |
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7.

La Oficina de Abastecimiento y/o logislioo serd la responsable de llevar a cabo la
contratacion del bien y/o servicio requerido, conforme o las especificaciones
técnicas v/o términos de referencic, Asi como de efectuar el compromiso SIAF,

La Oficing de Conlabilidad serds responsable  de  efeciuar o verificacion
documentaria (control previo) y registro conlable de la conlraiacion, asi como de
realizar las fases de devengado SIAF y de pago correspendiente,

DISPOSICIONES ESPECIFICAS:

Pelas acciones previas:

1.

5.

El tramile se inicia con la determinacion de la necesidad del drea usuaria de
contar con un bien o servicio para el cumplimiento de metas y objelivos. Dicha
determinacion de neceasidad deberd realizarse con una anlicipacion no menor d
freinta (30) dias calendario o la ischa en gue se preved se producird un
desabastecimiento del bien o del servicio requerido.

Sila necesidad corresponde a un kien, el drea wsuaria coordinard con el Aimacen
Ceniral sobre o exislencia de stock disponible, en cuyo caso elaborard el Pedido
de Comprobante de Salida (PECOSA), para que se haga enlregd dedl bien
requerido, '

Si la necesidad corresponde ¢ un sevicio, el arec usuaria verificard si puede ser
ejecutado con su propio personal o el de oiras unidades orgdinicas considerando
la naturcleza de las funciones y compelencias, en cuyo caso coordinard con |
unidad orgdnica respectiva parg la atencion del servicio requeridao.

En caso el bien no esté disponibie en el Almacén o el servicio no pueda ser
ejecutado con personal propic o de olia unidad orgdnica, el drea usuaria
procederd a elaborar ¢l Requerimienio de Contratacion.

B) Del frdmite del Requerimiento de Contratacién:

Fl Requerimiento de Contralacién se presentard con la cerlificacion presupuesial,
por la oficina de Mesa de Paries de la Enfidad, con tas firmas correspondientes,
luego del cual esta oficina derivard o la oficina de Abastecimiento y/o Logistica,
con la findlidad de que efeclie las cotizaciones correspondientes, pard
determinar el precio del mercado vy se establezeun las caracieristicas técnicas
definitivas, conteniendo la sigulente informacion:
a) Lo numeracion  correlativa y la fecha de su amision  asignados
auvtomdlicamente por el Sisterna de Administracion Municipal,
b) La denominacion del drea vsuaria, y ia justificacion de o contralacidn del
bien o servicio.
¢) La descipcion del bien o el servicio, la unidad de medida, la canlidad, el
precio unitario y el precio referencial fotat.
d) Fl valor estimado de la confratacion, que debe incluir los tributos v todo
conceplo que pueda inclidir sobre el costo de los bienes y/o SErvIcios,
&) La cotizacidn visada por la Oficina de Abasiecimiento y/o Logistica.
f) & rubro de financiamiento, cadenda funcional programditica y del gasto.
g) Firma vy sello del funcionario responsable del drea vsuaiiay ¢l visio bueno de
la Gerencia Municipal. R
h) Se deberd adjuniar al Requerimiento de Contratacion, las especificaciones
técnicas del bien o los términos de referencia del servicio, debidamente
visaados por el funcionario responsable del drea usuaria. ' )

il
o @
‘g@@i@%}?@ ¢~

Plaza de Armas s/n Challhuahuacho ‘@ (084) 636600 E-mail: chalthuahuacho_2011_2014@hotmail.com



COTABAMBAS - APURIMAC

) La Oficina de Plansamiento y Presupuesio o el due haga sus veces, dentro
del plazo de fres (3) dias hdbiles, efectuard la verificacion de la aleciacion
de la disponibilidad presupuestal y derivard el requerimiente o la Oficina de
Abgstecimiento y/o Logislica, para que efectie el procedimiento de
contratacion directa de bienes y/o servicios.,

I} Cuando el valor del requerimiento sea menor o igual o 5/800.00
(Cchocientos con 00/100 Nuevos Soles), no serd necesaria i elaboracion
de cotizacicnes.

k) Lo Oficina de Abastecimiento y/o Logistica, verficard la correcta
elaboraciéon del Requerimiento de Contraiacion, case contrario coordinard
con el drea usuaria la correccion del misino, suspendiendo el ramite hasta
qua sa subsane lo chservado.

) lLa Oficina de Abastecimiento y/o de loghislica, verficard gue’los bienes vy
servicios requeridos no se encuenlien en el Caldlogo Fechdnico de
Convenio Marco publicado en el SEACE; caso conlrario, deberd seguirse el
procedimiento establecido en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento respecto o la moddlidad de conlhatacion a fraves de
Convenic Marco . '

m) Dentro de los siete (7) dias hdbiles de recibido el Requerimienio de
Contralacion, la Oficing de Abastecimiento y/o Logistica, solicitard al
proveedor o proveedores existentes en el mercado nacional, cuya
actividad econdmica se relacione con el lipo de bien ¢ servicio a adgquinr ¢
conlratar, gque emilan sus cotizaciones o valores referenciales, por el bien 6
servicio, las cuales deberdn cumpiir con las especificaciones tecnicas y/o
términos de referencia requeridos v no tener una antigbedad mayor ¢ fres
[3) meses desde la fecha del Requerimiento de Contralacion.

n} No se solicitarén colizaciones ¢ proveedores cuando, en sl caso previsto
en el numerdl k) de la presente directiva.

o) La Oficina de Abastecimiento y/o Logistica, procedsrd a emifir la Orden de
Compra y/o de Servicio a fravés del Sistema Adminisirativo Municipal o
nombre del proveedor con la mejor propuesta en cdlidad y costo,
nolificédndole una copia de la Orden para la ejecucion de la prestacion
conforme o las especificaciones técnicas y/o términos de referencia,

p) Emitida y notificada la Orden de Compra y/o de Servicio, la Oficina de
Abastecimiento y/o Logistica, procederd o realizar las acciones de registro
de cerlificacion y compromiso SIAF. .

) En el caso de bienes, la Oficing de Abastecimiento y/o Logislica, remitirG la
Orden de Compra of Almacén Central para la recepcion de los bienes
respectivos, la  conformidad de fa enliega y su posterior fraslado al drea
usvaria.

1) En el caso de servicios, la Oficing de Abastecimiento y/o Logistica, remitira
la Orden de Servicio al drec usuaria para la supervision de la ejecucion del
servicio contratado v la emision de la conformidad respecliva; la ejecucion
de las prestaciones: ia conformidad, la entrega del bien o prestacién del
servicio se efectuard denlro del plazo establecido en las especificaciones
{écnicas y/o los ténminos de referencia, saivo en el caso de fuerza mayor o
caso fortuite, debidamente comprobados, que impidan a los proveedores
eniregar los bienes o ejecutar los servicios requeridos, lo cual se regird e
las normas del Codigo Civil, ;ﬁﬁ@ﬂ"
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s) Lo conformidad serd oforgadc, de acuerdo o lo siguienie:

# En la entrega de bienes, la conformidad serd otorgada por el
responsable  del Almacen Central. Para  la  verficacion  del
cumplimiento de las especificaciones técnicas, se podrd requerlr la
oarficipacion del drea usuarla of momento de la enlrega, Id
conformidad se verilica con el sello vy linmnma del responsuble del
Almacén Central en la Orden de Compra. Ello no impide = reciamo
posterior del drea usuaria respecio del cualauier vicic oculic ©
incumplimiento e las especiflicaciones 1écnicas no detectadas
momento de ta enlrega, a fin que el proveedor los subsane en forma
oporfund.,

4 En la prestacion de servicios, la conformidad serd otorgada por el
drea usuaria luego de realizado el servicio conforme a los lérminos
de referencia del mismo, salvo observaciones en la ejecucion, en el
producto o en el resuliado final del mismo, que deberan ser
subscanadas por el proveedor dentro del plazo gue se le oforgue para
tal efecto. La conformidad del servicio se verfica con el sello v firma
dei responsable del drec usuaria en la Orden de Servicio,

% Ingresados los bienes y olorgada la conformidad de la enlrega, el
Almacen Cenlral devolverd ta Orden de Compra con la faclura
respectiva a la Clicina de Abastecimientio y/o Logistica  para la
coniinuacion del friamite vy posterionnente procederd ala entrega de
los bienss ol drea usuaria, previa presentacion del Pedide de
Comprobante de Salida (PECOSA}] suscrila por el {funcioncrio
responsabie,

& Olorgada la conformidad del servicio realizado el érea usuaria
gevolverd la Orden de Servicio « la Glicina de Abastecimiento y/o
Logistica para la conlinuacion del frdmite, siendo  esta Gitima
dependencia la que recepcionwrd la faclura del proveedor,
Asimisne  en el coso de  sepvicios temporales  independientes
redlizados por personas naturcles {servicios de lerceros) se adjuntard
el informe de actividades y el recibo por honorarios correspondiente.

& lg Oficing de Abastecimiento y/o Logistica remitird la Orden de
Compra o Servicio y documeniacion sustentaloria anexa a la oficina
de Contabilidad. .

£ Lg oficing de Contabllidad etectuard ias acciones de coniyol previo
redlizando la revision de ia Orden de Compra o Servicio, la factura o
recibo por honorarios y la documenlacion suslentatona anexar luego
de lo cudl eltecluard o registro devengado SIAF. emilird <l
Comprobante de Pago y finclmenle efeciucrd el pago respectivo.

7.- DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS:
1) Lo Oficing de Abastecimiento y/o Logislica es la Unica responsable de planificar.
dirigir. ejecutar y controlar los procesos de adquisicion de bienes y/o confralacion

de servicios requeridos por fodas las unidades orgdnicas de la Municipalidad
Distrital ¢de Challhuchuacho:; por lo gue ninguna olra unidad orgdanica esld
autorizada o adaquirr y/o contratar bienes y/o servicios d%rec:i(}x_‘neme con 1os
proveedores. Lo Municipalidad Dishital de Challhuahuacho, no asumird g}(}%@%“
: il
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confraides o efectuados por otras unidades orgdnicas distintas ¢ 1o Oficina de
Abastecimiento y/o Logistica.
2) Los funcicnarios responsables de cada drea usuaria deben fomar las previsiones

/o del caso a efectos de programar con la debida anticipacion sus respectivos

: Requerimientos de Contratacion de bienes vy servicios a fin que no se afecten los
productos o resullados de sus proyeclos o aclividades de acuerdo a sus metas vy
jelivos previstos.

Los Reguerimientos de Confralacion deben elaborarse v presentarse antes de la

ejecucion de la prestacién, por tanto no se admilirdn regularizaciones de ningun

tipo sin perjuicio de las responsabilidades a que hublere lugar,

4) La determinacion del valor referencial de los bienes y servicics mediante
colizaciones o cualquier olra fuente de informacion de precics, asi como la
seleccion del proveedor corresponde Unicamente o la Clicina de Abastecimiento
y/o Logistica.

8. DISPOSICIONES FINALES:

La presente direcliva enfrard en vigencia o parfir del dia siguienle de su aprobacion,
mediante Resolucidn de Alcaldia. Para todo 1o no previsto en la presente directiva, serd
de aplicacion lo dispuesio en el Codige Civil, ta Ley de Conirataciones del Estado v su
regiamento y demdas normas genercales y especilicas que resulten aplicables.
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