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COTABAMBAS - APURIMAC

80 DE 1A PROMOCION DE LA INDUSTRIA RESPONABLE ¥ DEL COMPROMISO CLMATICD™

RESOLUVCION DE ALCALDIA #028-2014-MDCH/A

Challhuaghuacho, 30 de Enero del 2014

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHALLHUAHUACHO -
COTABAMBAS - APURIMAC
VISTOS:

El informe N° 006-2014-OAJ-MDCH/A-SGL, de fecha 31 de Enero del 2013,
_ remifido por la Oficina de Asesoria Juridica, solicitando la aprobacién de la Directiva
X Npara la Ejecucion de Obras en ia Modalidad de Ejecucion Presupuestaria Directa de la
ENuricioalidad Distrital de Challhuahuacho;

Que, de acuerdo dl Articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado,

R modificada -aor la Ley de Reforma Constitucional N° 28607, las municipalidades

/{Q’QEE;\\ provinciales y dlistritales conforme a Ley, son los Grganos de gobierno local y gozan de

LS T utonomia politica, economica ¥y adminisirativa en asuntos de su competencia, en

oncordancia con el Arficulo | del Titulo Preliminar de lo Ley Orgdnica de
unicipalidades, Ley N° 27972,

it
q?

X A

e Que, el segundo pdrrafo det Art. Il def Titvio Preliminar de la Ley 27972, Ley
Orgdnica de Municipalidades, sefiala que la autonomia que la Constitucion establece
pard las ‘municipalidades radica en la facultad de ejercer aclos de gobierno
administrativos y de administracién, con sujecion d ordenamiento juridico;

Que, la Resolucion de Contraloria N° 195.88-CG, de fecha 18 de Julio de 1988,
se aprueban la fecucion de Obras PUblicas por Administracion Directa;

: Que, mediante informe N° 006-2014-OA-MDCH/A-SGZ, de fecha 31 de Enero
del 2013, la Oficina de Asesoria Juridica, solicita la aprobacion de la Directiva para la
Ejecucion de Obras en la Modalidad de Ejecucion Presupuestaria Directa de lo
Municipalidad Distrital de Chalihuahuacho, refiiendo que d raiz del Endeudamiento
Interno esta Entidad Edil ejecutard obras de gran envergadura, para lo cual, se requiere
\q Directiva antes referida, el cual regula los procedimientos pard la aprobacion,
ejecucion, recepcion, liquidacion y fiscalizacion de obras municipates bajo la Modalidad
de Administracion Directa, tanto mds que nuestra Municipalidad Distrital no cuenta con
dicha Directiva, 1o cual estd elaborada, de conformidad con lo dispuesto por la

Resolucién de Contraloria N° 195-88-CG. de fecha 18 de Julio’_dé 1988, que regula ld
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jecucion de las Obras PUblicas por Administracién Directa, asi como con 10 dspuesto por

la Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto N° 28411 y su modificatoria, asi como
Ley N° 27293 - Ley del Sistema de Inversién Publica (SNIP) y su Nuevo Reglamento
aprobado mediante Decreto Supremo N° 102-2007-EF y la Directiva N° G01-201 1-EF/68.01;

\ Que, mediante Ley N° 27293, se crea ta Ley dei Sistema Nacional de Inversién
Pubhco modificado por ley N° 28802, cuyas Normas tienen por objeto opfimizar el uso de
%ecursos PUblicos destinados a la Inversion, mediante el establecimiento de procesos,
|n<:|plos metodologias y normas técnicas relacionadas con las diversas fases del
Bibyecto de Inversion PUblico:

Que, mediante Decreto Supremo N° 003-2011-EF-68.1, se aprueba el Nuevo
Reglamento de Inversion PUblica, en ia cual se delimifa las responsabilidades de las areas
involucradas en la Pre Inversion, Inversion, Supervision y Liquidacion de las Obras Publicas;’

Que, por los fundamentos expuestos y siendo viable la aprobacion de la Directiva
Bora la Ejecucion de Obras Publicas bajo la Modalidad de Administracion Directa de la
: Rlnic ipalidad Distrital de Challhuahuacho y, en uso de las atribuciones conferidas por el
X "f)/ﬁk}merol 6° del articuio 20 de la Ley Orgdnica de Municipalidades - Ley N°® 27972-,
v_j{esolumon de contaloria N° 195-88-C(3 Ley Ceneral del Sistema Nacional de
St presupuesto, Ley N° 28411 y su modificcxtor%o aprobado mediante Decreto Supremo N°

003-2011-EF-68.01.

SE RESUELVE:

. ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, el “DIRECTIVA PARA LA EJECUCION DE OBRAS POR
2\ A MODALIDAD DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA (ADMINISTRACION DIRECTA) DE
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHALLHUAHUACHO".

RTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a Ila Gerencid Municipal, monitorear c.

cumplimien’ro de la Directiva Aprobado en el articulo precedente.

ARTICULO TERCERO.- DEJAR sin efecto cualquier disposicién, directiva que se

opongo al presente acto resolutivo.

ARTICULO CUARTO.- DISPONER que la Directiva aprobada por el presente Acto
Resolutivo, sea de obligatoric cumplimiento por todas las unidades orgdnicas, de la
Municipalidad Distrital de Chol[hughuocho ' B

ARTICULO QUINTO.- NOTIFICAR Io presente Resolucion d través de lcz Oficina de"

Secretaria Generdl, a la Gerencia  Municipal, Gerencia de Infraestructura, Desarrolio
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DIRECTIVA N° 001-2014-MDCH/A
“NORMAS PARA LA EJECUCION DE OBRAS PUBLICAS, POR LA MODALIDAD
DE EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA (ADM!NISTRACI\ON DIRECTA) EN
LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHALLHUAHUACHO”

I, OBJETIVO.

La presente Directiva fiene por objeto determinar los procedimientos para la aprobacion,
ejecucion, recepcion, liquidacién y fiscalizacién de obras municipales bajo la Modalidad
de Administracién Directa adecudndola a la Normativa del Sistema Nacional de Inversion
pUblica (SNIF), de la Ley Orgdnica de Municipalidades y de las Normas emanadas por la
Con’rroioruc& General de la Repiblica.

NRFINALIDAD.

antar con un documenlo que permita facilitar la evaluacion y control de la eficiencio
fla gestién de obras pUblicas por administracion directa a cargo de la entidad.
Armalizar v ordenar el procedimiento técnico administrativo para la sjecucion de obras
“ por adminisiracion directa y adecuar el mismo « la normatividad vigente.

Mejorar el control interno, procedimiento a una eficiente administracion de los recursos
destinados a los proyectos de Inversidn PUblica municipal

INBASE LEGAL.

B\ Ley N° 28411 - Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto y su modificatoria.

¢ e Ley N° 30114 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2014,

» Ley N° 27785 - Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Controt v de la Contraloric

General de la Republica y medificatorias.

B Ley N° 279727 - Ley Orgdnica de Municipalidades

% Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

% Ley N° 27293 - Ley del Sistema de Inversion Publica (SNiP) y su Nuevo Reglamento

* aprobado medianie Decreto Supremo N° 102-2007-EF y la Directiva N° 001-2011-

EF/68.01.

Ley N° 27842 - Ley Marco de la modemizacion de la Gestion del Estado.

Decreto Legislativo N° 276 - Ley de Bases de la Carrera Administrafiva y

Remuneraciones del Sector Publico v su Reglamento Decreto Supremo N° 065-70-

PCM.

Resoluciéon de Contralorfia N° 195-88-CG, que apruebe las Normas para Id

Ejecucion de Obras por Administracion Directa.

Resolucidon de Confraloria N° 320-2006-CG -~ Aprueba Normas que regulan el

contrel interno.

& Resolucion de Contraloria N°® 072-98-CG - Aprueba Normas Técnicas de Control
para el Sector Publico.

<+ Decreto Legislative N° 1057, que Regulc: el Regnmen Especial de Confrataciones
Administrativas de Servicios.

# D.S. N° 075-2008-PCM-Reglamenio del D. Legislativo N° 1057,

IV. ALCANCE:
Lo dispuesto en ia presente Directiva es de aplicacion obllgofono opara fodos los
funcionarios y servidores de la Municipalidad Distrital de Challhuahuacho, que fiene la




capacidad de autorizar, delegar, y ejecutar obras publicas bajo la modalidad de
Administracién Direcia.

V. VIGENCIA:

La presente Direclivo tendrd vigencia desde el dia siguiente de su aprobacion,
entiéndase aplicable con cardcter permanente, sera modificado cuando se emitan
normas legales expresas o por razones debidamente justificadas.

V1. DISPOSICIONES GENERALES.

Toda obra a ejecuiarse bajo Ia Modalidad de Administracion  Directa deberd
enconfrarse incluida en el Plan Anual de Confrataciones del Esiado y "Costo
‘Benéficio”, aue el costo total y tiempo de las obras a ejecutarse por Administracion
Directa, es igual © menor dl oresupuesto de base deducida {deducida a utilidad)
en comparacién a la gjecucion de dicha obra por ofra alternativa. Dicha
verificacion deberd ser reflejadd enla liquidacion final.

Toda obra a realizarse bajo la Moddlidad de Adminisiracién Directa, deberd
contar con el informe favorable de la Gerencia de Infraestructura, Desarrollo
Urbano y Rurai de ia Municipalidad Distrital de Challhuahuacho.

. DEFINICIONES Y CONDICIONES PARA LA EJECUCION.

Se denomina obra pubtica a la construccién o trabajo que requiere direccion
sécnica en la utilizaciéon de mano de obra, materidles y equipos, & inclusive todos
los elementos o algunos de ellos, que efectUen en forma directa o indirecta.

se denomina obra publica ejecutada por administracién directa: Cuando la
entidad de sector publico, con su personal & infraestructura, es el elecutor de los
trabajos, adquiriendo para tal fin los bienes y servicios que requieren para su
atencion.

3. Direccién Técnica: Organizacion y capacidad técnica  gue posibilife  la
conduccién, la administracion vy el conirol de la utiizacién adecuada de los
recursos en la ejecucion de las obras por administracion directa.

Los requisitos para el cambio de modalidad de contraia a administracion directa
son: -

Que se disponga de capacidad operativa necesaria.

La oportunidad y eficiencia de su ejecucion asi lo exija.

& Que el plazo de ejecucion del proyecto no sea mayor a uno {01 )afo.

Los convenios aue celebren las entidades, para encargar la ejecucion de obras

bajo la Modalidad de Administracion Directa, deben precisar 1a capacidad

operativa gue dispone i entidad ejecutora a fin de asegurar el cumplimiento de
las metas previstas.

6. Cuando se pacta la ejecucion de una obra pUblica con otrd entidad del sector
publico mediante convenio o contrato, segun sea el caso. La entidad u organismo
encargado tiene la calidad de gjecutor y los. Tecursos utilizados se afectan con
cargo d las asignaciones previstas en la enfidad de origen siendo esta ultima i
responsable de la debida supervision.

7. Lo ejecucion de actividades y proyectos bajo la modalidad de encargo, obliga &
\a enlidad u organismo ejecutor a rendir cuenta documentada a la enfidad que

encarga, en 1os plazos establecidos en los respectivos convenios o confratos,
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dentro de ios piazos, fimites contenidos en ia Directiva del Proceso Presupuestario
correspondiente,

La enfidad u organismo encargade no puede contratar, total o parcicimente con
terceros las actividades o proyectos materia del encargo.

Para la ejecucién de obras ptblicas mediante las modalidades de Adminsitracion
direcia o por encargo, entre las enfidades del sector publico, no es de aplicacion
Decrefo legislativo N° 1017, Decreto Legislativo que aprueba la Ley de
Contratacionss del Estado (salvo los procesos de adquisiciones y de prestacion de
servicios necesarios pard ia ejecucion de la obra).

. Las entidades que ejecuten obras por Administracion Directa, deben demostrar
__gue dicha modalidad es por 1o menos igudlmente eficiente que si se decidiera la

ejecucion de la obra por contrata {ejecucion presupuestaria indirectial. Este hecho
debe guedar evidenciado en la fiquidacion de las obras.

. Las entidades gue programen la ejecucién de obras bajo esta modalidad, deber

contar con la asignacion presupuestal correspondiente, el personal teécnico-
administrativo v [os equipces necesarios,

.Los convenios que celebren las enfidades, para encargar la ejecucion de obras

por Administracion Directa, deben precisar la capacidad operative que dispone la
entidad ejecutora, a fin de asegurar el cumplimiento de las metas previsfas.

. Es requisito indispensable para ejecutar obras por Ejecucién Presupusstaria Directa

(Administracién Directa), contar con el expediente técnico aprobado por el nivel
competente, el mismo que comprenderd bdsicamente o siguiente: memaoria
descriptiva, especificaciones  técnicas, metrados y presupuestos,  insumMos
valorizados, cronograma  valorizado de avance de obra, Cronogramad de
adquisicion de materiales, estudios {suelos, hidroloégices, etc.), pian de manejo
ambientdl, planos. En los casos que existan normas especificas referidas a la obra,
se recabara el pronunciamiento del sector y/o entidad que corresponda.

. La etapa de ejecucion de la obra serd concordante con el Plan Operativo

Institucionai de ia Municipalidad Distrital de Challnuahuacho, es decir si la obra no
estd considerada en el presupuesto aprobado por la entidad, no puede
ejecutarse. Por ofro lado en el Plan Anual de Adquisiciones deben figurar Ic -
procesos que se requiera convocar para seleccionar contratistas encargados de
proveer materiales y/o insumos.

B Tiular del Pliego o los funcionarios formalmente autorizados, bajo

responsabilidad funcional, deberdn asegurarse que previamente a la decision de
asignar recursos presupuestarios para la ejecucion de proyectos de inversion, se
cuente con la plena disponibilidad fisica y saneamienio legal del terreno. La
disponibilidad del terreno incluye-cuando sea necesario-que &l terreno cuente con
I factibilidad de servicios pUblicos vy las licencias de los organismos competentes.

5.2.- EJECUCION DE OBRAS POR EJECUCION PRESUPUESTARIA DIRECTA (ADMINISTRACI@N
DIRECTA). '

Para efectos de la presente directiva, se denomina ejecucion de obras por la modalidad
de ejecucion presupuestaria directa [Administracion Directa) cuando la Unidad Ejecutora
es el ejecutor fisico y financiero de las actividades y proyectos asi como de sus
respectivos componentes, contando para ello con la  asignacion  presupuestal
correspondiente, el personal écnico administrativo y los equipos necesarios.
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1. Obra POblica. Se denomina obra publica a la construccion, reconstruccion,
remodelacion y habilifacion de bienes inmuebles, tales como edificaciones,
sstructuras, excavaciones, perforaciones, careteras, puentes entre otros, que
requieren direccion iécnica en la ulilizacion de mano de obra, materiales y
equipos, e incluye todos los elementos o alguno de ellos que efectuen en forma
directa o indirecta una entidad del estado, con fines de servir al publico.
Del Residente de Obra. El residente de Obra (ingeniero y/o arquitecto colegiado),
es la persond nafural o juridica con capacidad técnica pard ejercer sus funciones
de_aeverdo a la epecialidad con solvencia moral, evaluado y contratado por la
"Municipalidad Distrital de  Challhuahuacho. Toda obra contard de modo
permanente y directo con un profesiond colegiado, habiitado y especializado,
designado por |a Unidad Orgdnica cornrespondiente, bajo documento; el cual
podrd ser ingeniero o arquitecto, segun coresponda a la naturaleza de 1os
frabajos, con dos (02) afios de ejercicio profesional y haber laborado como
minime un (01) aho en enfidades publicas. E Residente de Obra es un personal
nombrado o contratado para desempefiar funciones de la Residencia de la Obra
en forma permanente y directa. Para frabajos especidlizados; la Enfidad estd enid
) obligacién de contratar a un profesional con expetiencia en la misma, de manerd
2 jl de garanfizar el trabajo que se redice en la ejecucion de la obra publica, E
/ residente de Obra, es el responsabie directo de la ejecucion fisica y del conirol
financiero de los gasios de la Obra, desde su inicio hasia su culminacion; no
pudiendo evadir fal responsabilidad, adn este reciba érdenes de sus superiores.
5. Del Inspector de Obra. Toda obra contard de modo permanente y directo con un
inspector o con un Supervisor (cuando el valor de la obra a ejecularse sea igual o
— mayor al monto esiablecido en la lLey Anval de Presupuesto.); guedando
: prohibida, la existencia de ambos en la misma. Bl inspector serd un profesional,
funcionario o servidor de & entidad designado bajo documento. El Inspector ©
Supervisor debe cumplir por 1o menos con las mismas calificaciones profesionales
establecidas para el Residente de Obra. La entidad controlard la elecucion de la
Obra a iravés del Inspector © Supervisor segun corresponda; quien serd el
responsable de veiar directay permanememen‘re por la correcia ejecucion de 1o
Obra.
| VAR EJECUCION DE OBRAS.
/ 1. Inicio de Obra. El computo del plaze para ld sjecucion de las obras por
/ Administracion Directa, se iniciara, af dia siguiente de la entrega del terreno, €n el
lugar en el cual se ejecutard la obra, previamente se habrd definido con
documento al Residente e inspector o Supervisor de ia Obra y se contard con el
expediente fécnico, aprobado por el Titular del Pliege, mediante Resolucion de
Alcaldia. Si no se contase con alguno de los requisitos  expuestos; gueda
terminantemente prohibido ol inicio de la obra. A partir del inicio de obra se
computa el plaze de ejecucion de la obra. Este inicio se hard constar en &l
cuadermno de obra. El frazo parcial y/o tofal ce la obra serd ejecutado por el
ingeniero residente y verificado por el inspector o supervisor. Las obras se gjecutan
segun lo disponen los documentos que conforman el expediente técnico de la
obra, asi como de acuerdo alas Srdenes impartidas por €l Inspector o SUpervisor,
a través del cuaderno de obrds. Las ordenes procedentes de o Gerencia de




Infraestructura, Desarrollo Urbano y Rural, serdn fransmitidas al residente, por
intermedio de! inspector o supervisor, quien las consignard en el cuademo de
obra.,

2. Pardmetros para una correcia ejecucion de obra.

a) Acta de Entrega de Terreno: Hl Titular del Piiego, designard mediante
Resolucidn de Alcaldia, a la comisidn gue har¢ enfrega del terreno, para
cuyo objefive la Comision debe identificar en el ferreno los Bench March
(hitos}, que definen los niveles y puntos de referencias necesarios para el
trazado de ia obra; vy los puntos geoméfricos complementarios, necesarios
para el mismo fin. Bl Residente e Inspector o Supetrvisor de la Obra, v las
autoridades beneficiarias de la obra seréin quienes lleven a cabo la entrega
del terrenc para la ejecuciéon de la misma. Hecho que guedard registrado
en el Acta de enfrego del terreno, la cual se asentard en la primera
anotacion del cuadermno de obra, debidamente firmado, En dicha Acta se
hard constar la tenencia del terreno, documentos legales, drea de |
colindancia, nombre del proyecto, presupuesto, inicio y fecha de
culminacién de la obra.

b) Expediente Técnico:

1} & requisito indispensable para ejecutar obras por Administracion
Directa, contar con el expediente técnico aprobado por el nivel
competente, el mismo que comprenderd basicamente lo siguiente:
memoric  descriptiva,  especificaciones  tecnicas. metrados vy
presupuestos, insumos  valorizados,  cronograma valorizado de

e avance de obra, cronograma de adquisicion de materiales, estudios
(suelos, hidroldgicos, elc.), plan de manejo ambiental, planos. En ios
casos que existan normas especificas  referidas a la obra, se
recabara el pronunciamiento  del  sector  y/o entidad que
correspondd.

2) En el expediente técnico se define el objeto, costo, plazo y demds
condiciones de una obra en particular.

3) Para la aprobacién del expediente técnico de una obra publica a
ejecutarse por la modalidad de ejecucion presupuestaria directa, la )
mdaxima autoridad administrativa de la enfidad debe cumplir
obligatoriamente con los siguientes requisitos y/o condiciones:

% El proyecto debe haber pasado sucesiva y satisfactoriamente
por todas y cada una de las distintos fases de aprobacion d
qgue debe ser sometido un proyecto de inversion publica: el
ciclo del proyecto de inversion publica.

% Disponer del personal técnico y administrativo, y de las
maguinarias y equipos necesarios Y suficientes  para su
asignacién a la obra.

& Contar con la asignacién presupuestaria correspondiente,
que debe ser acreditada con g certificacion respectiva
emitida por la oficina de Planeamiento y Presupuesto o el que
hada de sus veces de la Municipalidad Distrital  de
Challhuahuacho.
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& Contar con el documento gue acredite la propiedad del
terreno y/o lalibre disponibilidad infegral del mismo.
& Coniar con el expediente técnico de la obra.

4) El consultory los responsables de su elaboracion (en el Grea de su
aspecializacion), y quien lo revisa suscribiran todas las paginas en
sefial de conformidad y responsabilidad respecio @ su calidad
1écnico e integridad fisica.

5) La implementacion  de esta norma estar@ a cargo del drea
especializada, vale decir de la Gerencia de Infraestruciura,
Desarrollo Urbano y  Rural de la Municipalidad Distritc] de
Challhuahuacho, segun correspondda.

6y Las especificaciones téenicas: Son las reglas gue definen las
prestaciones especificas de la obra. Describe los frabajos, el método
de construccion, calidad de 1os materiales, métodos de medicion,
condiciones de pago. Cada una de los partidas debe contener sus
especificaciones iécnicas. La implementacion es responsabilidad del

[ consuitor,

T . , ,

@;ﬂi‘f@%\ 7) Los metrados del expediente fecnico deben estar sustentados por
7y S A NG cada partida, con ia planilla respectivay con los gréficos y/o croguis
R explicativo, si lo requiere.

a\ 8) FEl expediente técnico de una obra a ejecutarse por Administraciéon
\' Direcla deberd ser remitido d la Gerencia de Infraesiructura,
Desarrollo Urbano y Rural, quien la derivara a la Oficina de Estudios

[en caso de que exista) para su revision y para gue emita su

pronunciamiento de "Conformidad"”, de ser el caso. La oficina de

cstudios solo podrd emitir su pronunciamiento de conformidad solo si

se han subsanado todas 'y cada una de las observaciones

e efectuadas al expediente, el cual debe contar con la viabilidad de

e Gt o un PIP,

Lo ”1:5’“* ” 9) Luego del pronunciamiento de dicha "Conformidad, el Titular del
17 o Pliego, emitird la Resolucion de Alcaldia, aprobando el expedienie
técnico de la obra publica a ser ejecutada por Administracion
< Directa. El Residente de Obra, designado solicitara en forma
i;‘fﬁ/ inmediata a la Gerencia de Infraestructura, Desarrollo Urbano y Rural,
un ejemplar del expediente y el perfil Técnico, debidamente
aprobado via Resolucidn de Alcaldia, cuyo documento deberd
permanecer en la obra, desde el inicio hasta i culminacion de la
misma. Este documento debera estar refrendado en fodas sus
paginas por los profesionales que intervinieron en su elaboracion. El
Expedienie Técnico deberd contener la siguiente documentacion
adjunta: :

& La cadena Funcional Programatica.

& Memoria  Descriptiva {Antecedentes, objetivos, metas,
descripcion, presupuesto total, moddalidad de ejecucion,
Plazos).

& Memoria de Cdlculo.

e
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Especificaciones Técnicas,

Presupuesto Base.

Presupuesto Andalifico.

¢ Listado de insumos {mano de obra, materiales y maguinaria

equipo).

Hoja de Metrados de las Partidas Integrantes del Presupuesto.

Cronograma de Ejecucion Fisica de la Obra.

Cronograma de Desemboiso Financiero Mensualizado,

Programacion de Obra indicando la Ruta critica de la Obra.,

Formulas Polindémicas  {la normativa no contempla  esta

posibilidad).

¢ ANEexos.

» Estudios de Suelos.

=  Diseno de mezclas de suelos, concretos, asfallos y otros
segln correspondd.

=  Planos: {De acuerdo ata Obra Proyectadad).

=  Planos de Ubicacién con coordenadas UTM.

= Cdlculos estructurales
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c) Personal de Obra:

1.

Seleccién: El personal que debe de contar foda obra, serd a través
de un procesc de seleccién que estard a carge de la Oficina de
Recursos Humanos en coordinacién con el Residente de Obra, parg
cuyo efecto es indispensable que se publique las vacantes para id
seleccion de personal en un plazo de ocho [(08) dias para la
recepcion de los documentos, posteriormente se hard la evaluacion
de files y seguidamente la publicacién del personal que debe laborar
en obra. B requerimiento de personal debe estar acorde con las
partidas vy el cronograma o ejecutar con el Expediente Técnico. Se
deberd considerar un mayor % de trabajadores enire los residentes
de la zona donde se ubica la obra a ejecutarse.

Condiciones de Trabajo: El Residente de Obra, de acuerdo a las
condiciones del lugar de ejecucidn de la misma, fomard las
precauciones brindando campamento, implementos de seguridad,
medicinas de primeros auxilios y alimentacién {opcional segun
régimen de pagos), etc. {lo necesario), lo cual debe estar
considerado en el expediente técnico.

Control de Tiempo: £l residente de Obra, formulard el Control de
Tiempo fanto en el cuaderno de obra, como en la Planila de
Jormnales antes del 15 de cada mes, clasificando por categorias
[Maestro de Obra, Almacenero, Operarios, Oficiales y Peones) e
indicando la funcién que realiza {albafdiil, carpintero, electricista, etc.)
dicho documento serd evaluado y avalado por el Inspector y serd
remitido @ las instancias para los framites pertinentes.

Evaluacién de Rendimiento de personal en obra: Al termino de cada
mes el Residente e Inspector y la Oficina Recursos Humanos,
efectuardn la evaluacion sobre el rendimiento del personal en obra

o




con la finclidad de mejorar el desarrolio y avance fisico de la misma.
De enconfrarse anomdlias y baojos rendimientos del personal se
procederd al cese inmediato vy reemplazo de dicho personal en
salvaguarda del proceso constructivo, culminacion de obra en los
tiempos establecidos Yy mantener el prestigio de la gestion
institucicnal.

5. Apoyo: Los apoyos de todo ipo; persondl, materiales, herramientas,
combustibles, agregados, maaquinaria, equipo, etc., con cargo d las
obras, se encueniran terminantes prohibidos bajo responsabilidad,
salvo disposicién superior por escrito, la misma que debe constar en
el cuadermo de obra y ae almacén. Estos apoyos deben ser
limitados, fratando de no afectar el cumplimiento de la gjecucion de
la obra.

6. Préstamo: Queda ferminantemente prohibido el prestamo entre
obras de materiales, herramientas, equipos, combustible, personal y
maguinaria, sin - antfes haberlos declarado como  saldos. Los
préstamos solo se haran de lq Oficina de Gestién Patimonial o el que
haga sus veces, o el que haga sus veces, previa autorizacion por
escrito detl jefe inmediato superior.

oS

/ﬁgﬂiﬁiﬁ@\ d) Cuaderno de Obra: Toda obra confard en forma obligatoria con €l
Do N
N

cuaderno de obra, el cual serd aperturado en la misma fecha de entrega y
recepcion del terreno, y el que serd debidamente foliado y legalizado. Asi
como sellado y visado en fodas sus pdaginas  originales Yy copias
desglosables, por el Residente de Obra y el Inspector; durante la gjecucion
de la obra, debiendo permanecer en la obra, hasta la culminacion de a
misma. En el cuadermno de obra se anotardn los hechos que realmente
ocurran durante la ejecucion de la misma, firmando al pie de cada
anotacion el inspector y el residente, la firma debe ir precedida del sello de
post firma gue identifique ol profesional que reclice las anotaciones y

: ;///\éﬁﬁa 3 debiendo frazarse una raya horizontal al iérmino de cada anotacion. En el
/’;/:;:\ % caso de obras por adminisiracion directa y encargo. el primer folio le
ﬂf’ %”%3, corresponde para la legalizacién del cuademo de obra, el segundo folio
\l\;f’ \ acmoinS 5 para transcribir el acta de enfrega de terreno y ofros datos bdasicos de [a
N ‘\W/ d obra. Asimismo se deberd consignarse lo siguiente:

\ngﬂ‘&f & Fecha de Resolucion de aprobacion del expediente técnico y/o

fecha de la firma del convenio para la sjecucién de la obra.

& Resolucion de Designacion del residente o coordinador,

& Fecha de entrega del terreno al residente o coordinador.

& Fecha de inicio y términc de los trabajos,

& Informes 1écnicos de requerimiento de personal, material v servicio
de maguinaria y equipos entre otros. -

& Los cambios de profesionales puede ser de residente  y/o
coordinador, de obra, oficializados estos cambios mediante

‘ resolucion correspondiente.

; & Fecha de aprobacion de los presupuestos  analiticos 'y de su

respectiva reestructuracion siias hubiera.
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% Meodificaciones autorizadds,

& Los avances mensuales de la obra.

& Controles diarios de ingreso v salida de materiales vy personal, ias
horas de trabajo de los equipos.

% Horas de trabajo de los equipos y maguinarias {propias y alguiladas)

& Caniidad de personal en obra.

4 Control diario de consumo de combustible.

& Paralizaciones de las obras y posibles ampliaciones del plazo de la
ejecucion de la misma.

& Fecha de término de la obra, debiendo solicitar el residente en
forma oficial, la recepcion de la misma.

& Resolucion de conformacion de la comisién de recepcion de la
obra.

@ Transcripcién del acta de recepcion de la obra o acta de
observacion de la misma. “

& Levantamiento de observaciones con su acta respectiva o de
incumplimiento de ias mismas.

e) Informes Mensuales: Los Informes y las Valorizaciones de la Obra Poblica,

seran mensuales debiendo de contener los siguientes aspectos:

& El Avance Fisico de Obra, se elaborard segin los metrados
programados en el expediente técnico y los ejecutados durante el
mes considerado lo cual conllevara al control del avance fisico de
acuerdo al Cronograma de Eecucion Fisica de Obra. El informe
debe ser elaborado por el Residente de Obra en forma conjunta con
el Inspector o Supervisor de la Obra y sellado y firmado por ambos

e profesionales. Los mefrados de obra ejecutados serdn formulados y
considerados para fines de control iécnico y financiero de ia obra.
Esta informacion debe hacerse de conocimiento de la entidad
mediante los informes mensuales.

& Lla Valorizacién de Avance financiero, se elaborard en base a los
gastos realmente realizados y de acuerdo con los materiales,.
equipos, maguinaria y mano de obra, utilizados segin Calendario de !
Compromisos mensuales. Los informes mensuales de avance fisico vy
de valorizacion del avance financiero, serén elaborados y remitidos
dentro los primeros cinco (05) dias del mes siguiente al gue se
informa, por el Residente de Obra con el V¢ B° dei Inspector, a lu
Unidad Crgdnica correspondiente, cuyo Gerente contfinuara con los
tramites subsiguientes. Los informes mensuales deben de confener:
Generdlidades  {todas  las  caracteristicas  del proyecto),
Antecedentes, Descripcién del Proyecto, Metrados Programados Y
Ejeculados, Mano de Obra ufiizado en el Mes {debiendo estar de :

“acuerdo al cucdermno de obra), Materiales Herramienias vy i

Maquinaric Ufilizados (propia de I Institucion, apoyos vy Alquiler),

Avance Financiero Global (Gasto mensual, acumulado y saldo por

f) ejecutar), Observaciones, Conclusiones vy Recomendaciones que el
Residente, en Coordinacion con el inspecior consideren




g) necesario. Los egresos concordantes con el presupuesto  anafitico

aprobado por el Gobiemnc Regionai de Ucayali, de acuerdo a la nermativa
vigente. Los gastos de jornales materiales, equipos y ofros se anofaran en
Registros Auxiliares para cada obra.

h) Plazo de Ejecucién: E! Plazo de Eiecucion de las Obras por Administracion

i)

)

Direcia, se contard, desde el dia siguiente del acta de ia recepcion sin
observaciones del terreno donde se ejecutara la Obra y culmina el ditimo
dia de ejecucién de acuerdo G cCronograma. En las obras por
Administracion Direcia, se presentan algunos inconvenientes referidos a
demoras en ios plazos; por lo que adicionalmente a los plazos de obra se
_déberdn contemplar los plazos para la ejecucién de las compras de
acuerdo a los monfos que estas presentan. Por tanto se sugiere con la
presente directiva garantizar las compras denominadas fuertes en el primer
mes, junto a las compras para garantizar el inicio, esto permitird un menor
retraso. Garantizar fambién en este punto que las compras efectuadas en
el primer mes por agilizaciéon de plazos no se deterioren en el tiempo de
ejecucién; para esto ordenar en las bases enfregas parciales, de acuerdo d
ia necesidad de la obra. Por lo expuesto se justifica una ampliacion en el
plozo de ejecucion de obras previa anotacién en el cuaderno de obra, por
las siguientes razones!

& Limitaciones o demoras en el otorgamiento de los recurscs
financieros.

% Demoras por desabastecimiento de materiales y/o insumos u otros
casos fortuitos o de fuerza mayor, debidamente sustentados.

& Demoras en la absolucidn y aprobacion de modificaciones por parte
del Inspector o la que haga sus veces, que afecten ai plazo de
ejecucion de obras.

% Fjecucion de Obras Complementarias  y/o adicionales previa
autorizacion de su Jefe iInmediato Superior.

& La ejecucion de adicionales sustentados en  expediente de

adicionales y aprobados por Resolucién de Alcaldia, para su

construccién cuentan con su propio plazo de ejecucion; los mismos
que se adicionan al plazo contractual de ia obra.

Control de calidad: Durante la ejecucién de las obras se redlizardn pruebas
de controi de cadlidad de los trabadjos, materiales, asi como €l
funcionamiento de las instalaciones conforme @ las  especificaciones
técnicas correspondientes. Los egresos que generen estas pruebas deberdn
estar contemplados dentro del costo directo de la obra y/o proyecto por
ejecutar. ,

saldos de Obra: Al término de la obra, el Residente de Obra deberd de
efectuar el internamiento de matericles vy herramientas en presencia del
almacenero, Inspector de Obra 'y represenfante de la Oficina de Control o
el que haga sus veces, debiendo de separar dentro del Acta, materiales
nuevos que no han sido utilizados para su posterior valorizacion y expedicion
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de la Nota de Entrada al almacén (NEA) respectiva y materiales utilizados
gue son considerados saldos y herramientas debiendo de indicar su estado
de conservacion.

k) Obras Complementarias y/o Adicionales: Las obras adicienales sdlo deben
responder a mayores metrados o partidas nuevas no consideradas en &i
expediente original; de cuya ejecucion depende el logro de la meta total.
La Ejecucién de Obras Complementarias o Adicionales sélo podrd ser
ordenada por el titular de la Municipalidad Distrital de Chalthuahuacho,
previa resolucion aprobando el expediente presentado previamente como
sustenio de las mismas. Ei Residente de Obra, previa coordinacion y
aprobacion de la Gerencia de infraestrutura vy la Supervision podran

———"5rdenar la ejecucion de Obras Complementarias, Adicionales, pequenos

cambios; siempre y cuando exista lo siguiente:

& Saldos de Materiales adquiridos directamente con cargo a la obra.

% Saldo presupuestdl asighado con cargo a la obra.
Para la ejecucion de una obra Complementfaria o Adicional debera
formularse mediante un Expediente Técnico adicional aprobado por
Resolucion de Alcaldia- En la actualidad el porcentaje al cual se puede
acceder para lograr los adicionales, tiene mucho que ver con lc
sensibilidad de los proyectos; por tanto el Residente tiene la obligacién
de revisar el Perfil del Proyecto. Para casos donde la sensibilidad no
acuda al requerimiento; se optard por ejecutar adicionales, previd
sustentacidon y Resolucion o caso confrario reformular el cuando las
deficiencias sean insalvables.

N

e

I) ElInforme Final: El Residente de Obra debe de elaborar el Informe Final una
vez concluida o que la obra esté lista para su funcionamiento, asenfando
en el cuaderno de obra la culminaciéon de fa misma y proceder a elaborar
el informe final respectivo, debiendo de adjuntar dentro del Informe lo
siguiente:  Generalidades, Antecedentes, Descripcion  del  Proyecto,
Metrados Finales de Obra, Saldos de Materiales y Herramientas, Evaluacior
Técnica, Observaciones, Conclusiones y Recomendaciones. /

m) Pre - Liquidacién de Obra: Es un paso previo a la Liquidacion el cual se ha
creado, mediante esta directiva en forma intencional, para permitir que la
institucion, con las oficinas que tiene creadas, pueda realizar una ejecucion
normal y fotal de las obras; por tanto la pre liquidacion se define como el
documento preparado por el Ingeniero Residente y visado por el Inspector
o Supervisor, el cual registra el procedimiento ordenado, secuencial vy
l6gico, llevado a efecto en la ejecucion de la obra. Serd responsabilidad
del Residente de Obra, quien elaborard dicho documento en un plazo no
mayor de 15 dias calendarios. contados a partir de la firna del acta de
recepciéon de obra sin observaciones; fal documento lo remitird a la
Gerencia e Infraestructura, para su revision y V° B° del Ingeniero Inspector
(quien tendrd un plazo de cinco [05) dias, para ial efecto), luego, deberd
ser remitido al drea de Ligquidaciones, para su fiquidacion fisica y financiera
correspondiente. La documentacion de Pre - Liouidacion debe contener lo
siguiente:
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Resolucién de presupuesto Institucional donde esté considerada la
obra o proyecto a liquidar.

Acta de entrega de terrenc.

Resolucién de aprobacion del perfil.

Copia de perfil.

Resolucion de aprobacién de Expediente Técnico.
Copia det Expediente Tecnico.

Resolucion de aprobacion de adicionales-deductivos.

Copia de Expediente de adicionales-deductivos.

Original del Expediente final de replantec de obra (considera
adicionales y deductives).

Documento de designacién del Residente de Obra.

Documento de designacién del Inspector de Cbra.

Acta de internamiento de materiales, equipos y herramientas,

Acta de recepcion de obra.

Cuadernos de obra, visado en todas sus pdginas por et Ingeniero
residente y el Inspecior, conteniendo el inicio y término de obra.
Valorizaciones mensuales de obra.

Controles de cafidaa.

Partes diarios de maquinaria.

Cuaderno de almacen,

Cuadermo de control de combustible.

CD conteniendo toda la infoermacion del pre liguidacion.

Tareos mensudles.

Comprobanies de pago.

Copias de ordenes de comprd y sus pecosas.

Copias de ordenes de servicio.

Requerimientos.

> -
- e

e

heS

+
-

-
Lxd

5

*

-
L) '0

+
0.0

-
L d

*
-
od .0

-

!

-
o

*
-, '0

-
-
-

o4

-
*

h
o

e

*

s

*

>3

!

-
e

b

-
LS

7
0'.

-
.0

-,

-+
R

%J\ para que formule el acta de recepcion de los frabajos, y se encargara de la

'%’ilm) E/ liquidacion financiera, en un plazo de treinta {30} dias de suscrita la referida

[

//fy acta. La Comisidn de recepcion estard integrada de la siguiente manera:
b % Minimo dos ingenieros relacionados con la ejecucion de obras.
& Minimo un contador o licenciado en administracion.
% FEl Ingeniero Residente o Inspector pueden participar en calidad de
asesores.
& El resuliado de un proceso de recepcion de obra se formaliza

mediante la suscripcion de una Acta de Recepcion de obra.

o} Liquidacién técnica-financiera de obra:

& Los miembros de la comision, revisaran el Informe de Pre liquidacion
técnica y financiera y planos de post construccion, lo comparan <on
el expediente técnico y presupuestos aprobados, de existir alguna
variaciéon, informaran  al nivel pertinente, quien ‘solicitara  la
sustentaciéon documentada en el mds breve plazo, ol ingeniero



residente de obra o al jefe de la unidad organica gque ejecuta la
obra.

< Una vez hecha la revision y analizando ta documentacion técnica y
financiera y haberse satisfecho de que la obra ha sido ejecutada de
acuerdo con el expediente técnico vy presupuesto aprobado, se han
cumplido con los requisitos de abrir el cuaderno de obra, se han
practicado los controles de calidad, existencia de los informes de
supervision, que la entidad no tiene adeudos por ningun concepto
con trabaojadores, proveedores ni terceros, la comision en pleno
elaborara el Informe de liquidacién técnica v financiera de obra,’
este documento serd suscrito por todos los miembros de ia comisién
como solidarios responsables de la buena ejecucion de obra,

% Una vez terminada la etaboracion del informe de liquidacion técnica
y financiera, adjuntdndose a este documento todo el expedient .
tecnico mds los planos Post Construccidn, y toda la documentacios,
sustentadora, la comisiéon, propondrd ante la Unidad Orgdnica
responsable de la ejecucion de obra, la aprobacion de fa liquidacion
técnica y financiera de obra, mediante resolucién firmada por la
mdaxima avtoridad, con lo que la comisién dard por concluida el
acto administrativo de recepcion v liquidacion de obra para el que
fue designada.

ety

p) Contabilizacién y baja de bienes: Aprobada la liquidacion técnica vy
financiera mediante resolucidn firmada por la mdaxima autoridad, la
administracion dispondrd que el drea contable proceda ¢ contabilizar la
obra terminada en su cuenta, g efecto de que en los estados financieros, el
saldo de la cuenta construcciones en curso este rebajada y el costo de la
obra este reflejado en la cuenta de Infraestructura pUblica teniendo como
sustento la resolucion antes mencionada.

Acta de Transferencia de obra: Posteriormente a g liguidacién, se
procederd o la entrega de la obra a la enfidad respectiva o unida "
orgdnica especializada, la cual se encargara de su  operacion y 7
manfenimiento, asegurando el adecuado  funcionamiento de  las
instalaciones. Para tal fin serd necesario alcanzar toda la documentacion
tecnica y financiera (expediente técnico, informe de liquidacion técnica y
financiera y resolucién de aprobacion, de ser as, la administracion
dispondrd que el drea contable de baja de sus registros contables la obra
materia de transferencia, teniendo como documento sustentatorio lo
resolucion de aprobacion de la iquidacion técnica y financiera y el acta de
transferencia suscrita por los funcionarios designados por ambas entidades y
procediéndose o contabilizar en la entidad receptora en su cuenta
correspondiente '

(P4

VI.- REQUISITOS PARA SER RESIDENTE E INSPECTOR O SUPERVISOR DE OBRA:
PERSONAS NATURALES:
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B.

Profesional con capacidad técnicay solvencia moral de profesion, ingeniero civil,
ingeniero sanitaric, ingeniero mecdanico, Blectricista, Arguitectio, de acuerdo al fipo
de obra a ejecutarse.

Demosirar experiencia en la ejecucion y conirol de proyectos de infraestructura,
mediante curiculum viate documentado.

Acreditar el grado con copid legalizada del fitulo profesional y cerfificado de
habilidad original, del colegio profesional al que perfenece.

Lg Participacion en la obra, es a dedicacion exclusiva y a fiempo compieto.

_ VI FUNCIONES DEL RESIDENTE DE OBRA:
A. ANTES DEL INICIO DE LA OBRA

1. Fl residente efectuard la primera visifa en forma conjunta con el supervisor o
inspector a fin de verificar la compatibilidad del proyecto respecto al
estudio del temreno: tenencia, ubicacién, fipo de suelo, punio de
abastecimiento, estado (avance) del proyecto anfes del inicio y otros.

9. Flaborar el presupuesto analifico  por especificaciones  de gasto,
debidamente desagregado Y aprobado  por  Id Gerencia de
Acondicionamiento Teritorial, © el que hagd sus veces.

3. Elaborar el "Cronograma de avance valorizado”, de acuerdo al plazo de
ejecucién de la obra deberd establecer la fecha de inicio y término.

4. Ejecutar lus cofizaciones de materiales de quipos y verificar las incidencias
de variacién con respecto con respecto a los costos reales referidos al
presupuesto aprobado.

5. Elaborar el listado de insumos que requiere la obra vy la aulorizacion de
gastos correspondientes al avance de obra programado por cada mes de
ejecucion de obra, en estricta sujecion a lo establecido.

6. Sila Obra a ser ejecutada por la Municipalidad Distrital de Chalihughuacho
tuviera avance que pudiera originar dupiicidad de inversion, el Residente
tiene la Obligacion de informar a la Gerencia de Infraestructura, Desarroiio
Urbano y Rural, antes de los inicios de los frabgjos, cuantificando el avance
de los mismos, solicitando el deductivo correspondiente, caso contrario serd
objeto de sancion.

7. Parficipar en la enfrega del terrenc y suscribir el acta respectiva.

DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA:

1. Ejercer el control técnico del proyecto de acuerdo al expediente técnico,
aprobado por la Municipalidad Distrital de Challhuahuacho, debiendo
adoptar las medidas perfinentes y oportunas para terminar 'a obra en el
plazo previsto, asi como se efectuard las pruebas de control que sedn
necesarios. o

2. Aperturar el cuaderno de obra respectivo, el gue deberd ser legalizado
notarialmente o ante un Juez de Poz, debidamente foliado , en el aue se
anotard la fecha de inicio y término de los trabgjos. las modificaciones,
actuaiizaciones, los avances mensuales, los coniroles diarios de ingreso vy
salido de materiales y personal, ias horas de frabajo de los equipos, asi
como los problemas que vienen afectando el cumplimiento de los
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cronogramas establecidos, cautelar su adecuado Uso y permanencia en
obra, este cuadermno serd suscrifo solo por el Residente, inspector ©
supervisor enfregdndolo a ia Municipalidad Distrital de Challhuahuacho,
con la liquidacion final.

Elaborar el Calendario de Adquisicion de insumos, necesarios para
garantizar el cumplimiento del cronograma de avance de obra, asi como
ta continuidad de los trabgjos hasta la recepcion de la obra.

Efectuar las autorizaciones de gastos v resumen del estado financiero
necesario para la ejecucion de la obra en estricta sujecion a lo establecido
en el Expediente iécnico, presupuesto referencial y anexos.

Presentar un informe General y/o mensual de acuerdo dl plazo de
ejecucion de la obra, detallando el estado técnico econdémico,
administrativo y contable de {a obra, el cual debe contar con la siguiente
informacion: valorizacion, problemas técnicos presentados durante Je.
gjecucion, paginas de cuaderno de obra, pane! fotogréfico, conclusiones .
recomendaciones, cuadro de resumen del movimiento de almacén
valorizado, entradas de almacén, salida de almacén conciliadas con
PECOSAS, efc. Total de egresos, materiales, equipos y magquinarics
alquiladas, comparacion del total de egresos frenie al valor de la obra,
documentacién sustentatoria de los gastos, ete.

Elaborar las valorizaciones de la obra y reingresos.

Mantener el file de rendicién de cuentas documentado el cual debe ser
concordante con el presupuesto aprobado por la Entidad.

Proveerse con la debida anficipacién de los monto para la remuneracién
del personal especializado y no especializado de Ia obra.

El Residente de la obra, solicitard la adquisicién de la totalidad de
matferiates o lo gerencia de administracion y finanzas o guien haga sus
veces, entiendase que se considere los materiales y gue el costo de ios
materiales no serd mayor @ los considerados en los andlisis de precios
unitarios.

El residente de obra, no estard autorizado a realizar las modificaciones en. ~
expedienfe técnico o redlizar obras adicionales por cuenta propia, s.i’
embargo  puede hacer recomendaciones pora  que redlicen
modificacionss y de obras adicionales canalizados a través del Supervisor o
Inspector de la obra en mencién.

Los presupuestos adicionales de obra que se generen en la ejecucion de la
obra serdn procesados y aprobados por la prontitud  del caso, bajo la
responsabilidad de los funcionarios a cargo de la ejecucién de la obra.

El profesional residente de la obra deberd comunicar al responsable de la
obra de la Unidad Ejecutora (UE), éste a su vez a la Gerencia encargada,
en un plazo no mayor a 15 dios habiles de ocurrida la necesidad de
aprobar un presupuesto adicional sustentado técnicamente la misma y
adjuntando el nuevo requerimiento de materiales para dicho adicional.
Recibido el requerimiento, la gerencia encargada evaluard el informe
teécnico correspondiente y emitird el pedido a la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto o el que haga sus veces, para que opine sobre Ig disponibilidad
presupuestal.




14,

15.

18.

Para el caso de ampliacion de gjecucion de la obra el Residente de la obra
comunicard la necesidad de ampliacion de plazo, en el férmino de 15 dias
hdbiles siguientes de ocurido el hecho a la gerencia encargada
sustentando técnicamente dicha solicitud.

Recibida la comunicacién debidamente sustentada por la gerencia
encargada, la misma evacuard el informe correspondiente, opinando por
ia procedencic o no de lo solicifado, en caso de qgue opine
favorablemente el pedido, elevard lo actuado af despacho de Alcaldia a
fin de que la misma proceda a aprobar la ampliacion del plozo de
ejecucion de obra, fijdndose un nuevo plazo para la culminacion de los
trabajos.

.En caso que concurran la necesidad de ampliacion del presupuesio,

reduccion de obra y/o ampliacion del plazo de ejecucion de obra, se
podrd framitar la autorizacidon de ias mismas en una sola Resolucion de
Alcaldia.

. Presentar al Inspector o Supervisor la autorizacion de gasto y resumen de

estado financiero mensual y finales, para su verificacién, aprobacion y
tramite correspondiente dentro de los tres (03} dias hdbiles de finalizado el
mes.

Presentar deniro del plazo establecido informes semanales y mensuales
[consolidado de avance) a la Municipalidad Distrital de Challhuahuacho.

I. FUNCIONES DEL INSPECTOR O SUPERVISOR:

e A. ANTES DEL INICIO DE LA OBRA

1.

4,
5.
6

Revisar el expediente técnico: plano, especificaciones fécnicas, disefios,
presupuestos, costos unitarios y metrados para efectuar la compatinilidad
técnico- econdmico del proyecto.

Tener pleno conocimienio del expediente técnico, aspectos legales y la
normatividad interna de la Municipalidad Distrital de Challhuahuacho.
Verificar la compatibilidad del Proyecto con el ferreno en el cuadl se
efectuard la obra, determinar la procedencia o no del proyecto en el plazo
establecido.

Emitir pronunciamiento sobre la compativilidad del Proyecto.

Autorizar los gastos de compra de insumos.

Suscribir el acta de entrega del terreno.

B. DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA:

1.

Representar a la direccidn superior ante las autoridades y ante el residente
en lo concerniente a sus funciones, para efectos de una mejor prestacion
de sus servicios, el inspector o supervisor coordinar con el Gerente de
Infraestructura.

No transferirdn fotal o parcialmente el confroto de locacion de servicios
profesionales y presentard los servicios eficientemente de acuerdo a lo
establecido en el conirato correspondiente y/o a la presente norma.
Cautelard que los fondos se utilicen exclusivamente en la obra. En caso de
obras con partidas ya ejecutadas se efectuard la reduccion y serd de su
responsabilidad la emision de la resolucion correspondiente.



4. Asesora ai residente en el control financiero y administrativo de los recursos
verificando, evaluando y controlando el cumplimiento de lo indicado en el
expediente fécnico en la ejecucion del proyecto.

5. Exigir que el residente lleve un control de cotizaciones, érdenes de comprd
y pecosas que evidencien el control financiero con los costos reales, asf
exigird los certificados de control de calidad de los proveedores deberdn
enfregar cuando por el tiempo de material asi se requierq,

| 1X. RESPONSABILIDAD.
. Los funcionarios y servidores pUblicos que dispongan el inicio v ejecucion de obras sin

gontar con-la aprobacién del expediente tecnico o careciendo de un supervisor o
iif{}spec’ror que represente a la Municipalidad Distrital de Challhuahuacho de modo
¥4 /fg'irec’ro permanente, de acuerdo alas formalidades correspondientes y {os funcionarios y

o4 ,.{ﬁff}ﬁ{e{vidores que apliquen inadecuadamente el Decreto Legislativo 1017 - ley o=

<RI Contrataciones del Estado y su modificatoria aprobada mediante Ley 29873, y el Decre. .’

Supremo N° 184-2008-EF, su modificatoria aprobado mediante Decreto Supremo N° 138-

2012-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado gue deriven g confroversias

serdn responsables por el perjuicio causado a la entidad, tanto en la via administrativa asi
como en la via judicial.

7 //X.- DE LAS SANCIONES:

_f.-s'/Los Funcionarios o servidores publicos, que se cifian a lo dispuesto por la presente
Directiva, serdn pasibles de ser sancionados de conformidad con el Decreto Legislativo
N°® 276 - Ley de la carrera Administrativa v su reglamento aprobado por Decreto Supremo
N® 005-90-PCM y aquellos sujetos al régimen laboral de la actividad privada de acuerdo
. dlos sefialadeo en el TUO de! Decreto Legislativo N° 728 — ley de Fomento del Empleo y las
A o pauese rigen por el Decreto Legislativo N° 1057 y su Reglamento D.S. N| 075-2008-PCM v la

ehey N° 29849
y )]

XI. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS Y FINALES.

A . o .
M SFrimera.- Ofras acciones no contempladas en la presente Directiva, serdn resueltas (Sl
St [as instancias que correspondan. ‘

AN, MUMICIBALIDAR DISTRIT,
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