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RESOLUCION DE GEREMCIA MUNICIPAL N° 577-2021-MDCH/GM

Challthuahuacho, 26 de julic de 2¢%7

VISTO:

G lnforme N° 659-2021-MDCH-DGA-UA/WJPE, de facha 09/07/2021; Informe N 0G09-20G27-

MDCH/OGA/EMB, de fecha 21/07/2021; v @ Informe Legal N°® 682-2021-MDCH-GM OAJ Ce fecha
- 26/07/2021, sobre aprobacion de la’ DIRECTIVA DE ADQUISICIONES MENORES O IGUALES
,Jl-"""’.‘“‘ ‘;‘\r’l‘ OCHO  (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS - 8 UITS. PARA LA
o NN i‘#":UNECEPAUDAD DISTRITAL DE CHALLHUAHUACHO”, v

TONSIDERANDO:

“ Gue, sl Articulo 194° de la Constitucion Pelitica del Estado, concordante con el Articule i det T ilulo
Praliminar de la Ley Organica de Mu 1|upa.:dad--s MY 27972, sefala que las Municipalidadas son

Crgancs d= Gobierno Lecal, con autoriomia pumk, a3, economica y administrativa en los asuntos s
ne encis 12 misma que consiste en la facultad de sercer actos de gobierna, acministr ativos v de

aaministreniGr con sujecion al erdenamiento juridico,

LR

sucuto VI del Titule Preliminar de ia ! Crganica de Municipaiidades, f:, ale gue
esi4n sujetos a las leyes y disy iones que, de manera general y de conformi f':w I
Paoiitica del Perd. regulan sus actividades y funcionamiento del seclor poblicu, asi
rmas tecnicas referidas a los servicies y bienes publicos. y a los sistemas administrativos
qoe sor su naturalezs son de observancia y cemplimiento obligatoric (L..).

- Que,
(obiar
ala Co
OOMo @

del estac:

i del Titule Praiinainar de le Ley 27972, Ley Organica de Municipaiideaes, Articile
A municipal esta integrada por 'os funcionarios v servidores publicos, empieadios y
sran servicios para la municipaidad o resmor:de a cade municipalidad organizar A
zcuerdo con sug n2cesidades v presundesto;

Cim Ley 27972, Ley Organca de Municipalidades, en su Articuio 8.2, agrobar,
- ¢l plan de desarolic insiiiucional y el programa de inversiones, teniende &0
: desarrolio municipal conceramados v sus presupuestos paricipativos;

s informe N 658-2021-MDCH-DGA-UA/WIPE, de fecha 09/07/2021 de! oo
; : ada Esiachin Jefe de la Oficina de Logistica, r,.tefe solicitud de aprobacidn de e
“Hractiva 4;"- Adguisiciones Menores ¢ iguales a oche {08) Unidades Impositivas Tributarias - 3
UlTs. para iz Municipalidad Distrital de Challhuahuacho?”, ante el Gerente Municipal de la MICH
donde adiunta lu Lirectiva en mansion para su ravisidn:

=N\ Ghie, medianis el informe N© 0608-2021-MDCH/QGAEMB, de fecha 21/07/2021, del CPC Emesio

yvlur(,fmo Blas. Jefe de OGA de ta MDCH, culen soliciz opinian legal para la aprobacim de la "Directiva
@,ﬂe Adquisiciones Menores < Iguales 2 ocho (08) Unidades impositivas Tributarias - 8 Ults. para
Cla Municipalidad Disteital de Chalinuahuache”, y su posierior aprobacion por resolucion;

\(
‘\Vd[ uq'\\‘/

Que, ants ello f Informe Lega! M 642-202 1-MDCH-GV OAJ, de fecha 26/07/202 1 el Abg Nilo Estrada
Espiroza, en su condicion de Asssor Juridice de la Municipalidad Distrital “de Chalthuahuasho,
considera pertinente la aprebacion de Directive denominada “Directive de Adquisiciones Menores o
iguales a ocho {08) Unidades Impositivas Tributarias — 8 UlTs, para |a Municipalidad ls:amml r‘a
(“hc. fthuahuache”, cuye cbizic ez la de esiebiecer los lineamie =1to=; y procedimientos par
_ oonratacion de bienes o servicios conternyiados en el literal a) del Articio 5° del Texic Unico Ordenat
_"l‘_—, ia Ley N° 30225, Ley de Comrataciones del Estada;

v N° 27444, LPAG. - Arlicuic1. numeral 13. Principio de simplicidad
attoridad adiministraiiva deberan ser sencillos, debiznde eliming
S, les requisitas exigidos deberan ser racionales y proporeion
e =,J:nuu.(. es entendido como Lin Lroceso para !cz CONSECLICION
: por sarie de la Administracion Fublica. Ast, en térmmnos

ue, de acuerde & TUG delia
*} los irémites eslabiccidos por
‘toda cumpleiidad innecesaria; ¢ de
1 jos f‘*]L—:b fus Se perkigue curli,

la eficiencia on la prestacion de s

de
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practicos, resulta valido afirmar que las barreras administrativas, los tramites burocraticos irracionales,
) los requisitos carentes de legalidad. entre otros. atentan directamente contra este principio, en ese
@ entender resulta coherente recomendar que dinamizar las actuaciones y los tramites al interior de la
administracion publica evitan o conducen al destrabe de sus actuaciones;

Que, el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo Generali

aprobado mediante DECRETO SUPREMO N° 004-2019-JUS, establece en su Articulo 70. Fuentes de

la Competencia Administrativa. 72.1 La competencia de las entidades tiene su fuente en la Constitucidn

y en la ley, y es reglamentada por las normas administrativas que de aquéllas se derivan. 72.2 Toda

entidad es competente para realizar las tareas materiales internas necesarias para el eficiente
g . cumplimiento de su mision y objetivos, asi como para la distribucion de las atribuciones que se
‘% ~ encuentren comprendidas dentro de su competencia;

Que, la Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado, establece en su Articuio
1° OBJETO DE LA LEY.- La presente Ley tiene por objeto establecer las normas para reguiar la
elaboracién, aprobacion, implantacion funcionamiento, perfeccionamiento y evaluacion dei controi
“~  intemo en las entidades del Estado, con el propdsito de cautelar y fortalecer los sistemas
administrativos y operativos con acciones y actividades de control previo, simultaneo y posterior, contra
los actos y practicas indebidas o de corrupcion, propendiendo al debido y transparente logro de los
fines, objetivos y metas institucionales. Articulo 4° IMPLANTACION DEL CONTROL INTERNO “(...)
?’::_“iz‘\:,‘% Corresponde al Titular vy a los funcionarios responsables de los érganos directivos v ejecutivos de ia

]

entidad, la aprobacién de las disposiciones y accicnes necesarias para la implantacion de dichos
: sistemas vy que éstos sean oportunos, razonables, integrados vy congruentes con las competencias y
Asﬁm‘i} atribuciones de las respectivas entidades”. Articulo 5° FUNCIONAMIENTO DEL CONTROL INTERNO
D‘
1.-

..) Sus mecanismos Yy resultados son objeto de revision v analisis permanente por la administracion
1nst|tu0|onal con la finalidad de garantizar la agilidad. confiabilidad, actualizacion y perfeccionamiento
‘“——-'* del control interno, correspondiendo al Titular de la entidad la supervision de su funcionamiento, bajo

responsabilidad”.

. J— Que, la Finalidad de la propuesta de la Directiva, radica en precisar y uniformizar criterios &n la
§ 'T}\._,\ Municipalidad Distrital de Challhuahuacho, para la contratacion de servicios de bienes y Servicios
% Inferiores o iguales a ocho (8) UITs. (Unidades Impositivas Tributarias), que de igual manera estan

/ g° ; \sujetos a la supervision del OSCE, mediante mecanismos que permitan atender de manera oportuna
L O | #los requerimientos de bienes y servicios que requieren las distintas unidades organicas bajo las mejores
3 y ( /condiciones de calidad y precio, de conformidad con los principios que regulan la contratacion pChlica,
'l‘wm/en razon de lo cual determinaran los mecanismos apropiados para garantizar la eficiencia v

i : == transparencia en el uso de los recursos publicos.

Que, la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, en el Articulo 5. Supuestos excluidos del
ambito de aplicacion sujetos a supervision, numeral 5.1 Estan sujetos a supervision del Organismo
, Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE), los siguientes supuestos excluidos de ia
/ aplicacion de la Ley: a) Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
: Impositivas Tributarias, vigentes al momento de la transaccion. Lo sefialado en el presente literal no es
\ aplicable a las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el Catalogo Electronico de Acuerdo
. -,/ Marco. En esta medida, las_contrataciones que se enmarquen dentro de los supuestos de
! L / inaplicacién de la_normativa de contrataciones del Estado podran realizarse sin observar las
disposiciones de dicha normativa, lo cual no enerva la obligacion de observar los principios que rigen
toda contratacion publica, cuando corresponda.

Que, revisada la “Directiva de Adquisiciones menores o Iguales a ocho (08) Unidades Impositivas

Tributarias — 8 UlITs, para la Municipalidad Distrital de Challhuahuacho”, tiene el objeto establecer

los lineamientos y procedimientos para la contratacién de bienes o servicios contemplados en el literal
™ a)del Articulo 5° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, que
requieran las areas usuarias de la Municipalidad, a fin de garantizar que se efectlen dentro de los
7 plazos razonables en condiciones de eficacia, eficiencia, celeridad, economia y calidad, ello en estricta
'aplicamon de los principios de simplicidad, austeridad, concentracidn y ahorro, en funcion de la
responsabilidad de salvaguardar el buen uso de los recursos de la Municipalidad Distrital de
Challhuahuacho; Asimismo, la citada propuesta de directiva, contiene: objetivo, finalidad, base legal,
alcance, responsabilidad, definicion de siglas, disposiciones generales, disposicién especificas,
disposiciones finales, disposiciones complementarias y sus anexos correspondientes.

A
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Que, estando estructurada la citada Directiva “Directiva de Adquisiciones menores o Iguales a ocho

(08) Unidades Impositivas Tributarias - 8 UITs, para la Municipalidad Distrital de

Q Challhuahuacho”, es de recomendar que a fin de determinar y uniformizar los Lineamientos Internos

' a cargo de la entidad en aspectos de forma y fondo es pertinente que la Oficina de Planeamiento y

» Presupuesto como area responsable de los instrumentos de gestion corresponde proponer y efectuar
ajustes en lo que respecta a:

Tipo y tamanfo de letra.

» Espacios de impresion e interlineado

~ Forma de presentacion de la Directiva fisico: anillado, espiralado nimero de ejemplares, asimismo
el digital: formato Word y PDF.

Tapa o Caratula logo, acrénimos etc.

.

W
A

|« 7 “\"‘9\ Que, la Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades, establece en su Articulo 20° Son
,atrlbuc:ones del alcalde: numeral 20 “Delegar sus atribuciones politicas en un regidor habil y las
cadmlmstrativas en el gerente municipal”; Articulo 26° ADMINISTRACION MUNICIPAL. - La
,u administracion municipal adopta una estructura gerencial sustentandose en principios de
gramacion, direccién, ejecucion, supervision, control concurrente y posterior. Se rige por los
principios de legalidad, economia, transparencia, simplicidad, eficacia, eficiencia, participacion y

J seguridad ciudadana, y por los contenidos en la Ley N° 27444; Articulo 27° GERENCIA MUNICIPAL
& — La administracién municipal esta bajo la direccién y responsabilidad del gerente municipal, funcionario

JRITAL Dé‘\\de confianza a tiempo completo y dedicacion exclusiva designado por el alcalde, quien puede cesarlo
e in expresion de causa. El gerente municipal también puede ser cesado mediante acuerdo del concejo
unicipal adoptado por dos tercios del nimero habil de regidores en tanto se presenten cuales quiera
Je las causales previstas en su atribucion contenida en el articulo 9 de la presente ley. Asimismo,
sefala en la ultima parte del Articulo 39° NORMAS MUNICIPALES “(...) Las gerencias resuelven los
aspectos administrativos a su cargo a traves de resoluciones y directivas”.

Que, estando a los fundamentos expuestos y a las disposiciones legales mencionadas en los
considerandos, y, en uso de las facultades otorgadas mediante Resolucion de Alcaldia N° 0167-2021-
MDCH/A, de fecha 19 de mayo de 2021, mediante el cual amplia las facultades administrativas del
Gerente Municipal, en su ARTICULO PRIMERO. — AMPLIAR (...} 1. Aprobar directivas internas para
dinamizar la operatividad y funcionamiento de la Municipalidad, conforme a Ley. (...);

J( SE RESUELVE:

‘ ARTICULO PRIMEROQ. - APROBAR, |a Directiva denominada “DIRECTIVA DE ADQUISICIONES
o MENORES O IGUALES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS — 8 UITS, PARA LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHALLHUAHUACHO?”, cuyo objeto es la de establecer los
lineamientos y procedimientos para la contratacion de bienes o servicios contemplados en el literal a)
del Articulo 5° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, que
requieran las areas usuarias de la Municipalidad, a fin de garantizar que se efectien dentro de los
| plazos razonables en condiciones de eficacia, eficiencia, celeridad, economia y calidad, ello en estricta
aplicacion de los principios de simplicidad, austeridad, concentracion y ahorro, en funcién de la
responsabilidad de salvaguardar el buen uso de los recursos de la Municipalidad Distrital de
Challhuahuacho, asimismo APROBAR sus ANEXOS (01 al 09), los que forman parte de la presente
ol Directiva, y de acuerdo a los considerandos de la presente Resolucion y se adjunta documento (Folios
32 . 33).

A0 s
AHAMBNS
_{JM;L’-‘,{,?'

_ ARTICULO SEGUNDO. - ENCARGAR, a la Unidad de Logistica y OGA realizar los ajustes de acuerdo

Ve “™ a los detalles del Informe Legal N° 682-2021-MDCH-GM/OAJ, a la ‘DIRECTIVA DE

DQUISICIONES MENORES O IGUALES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS

TRIBUTARIAS - 8 UITS. PARA LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
- CHALLHUAHUACHO".

ARTICULO TERCERO. — COORDINAR, la Unidad de Logistica y OGA para el disefo final de
estructuracion del citado instrumento con la Oficina de Planificacion y Presupuesto de la MDCH a fin
de uniformizar la presentacion del mismo, conforme a las precisiones efectuadas en el Informe Legal
N° 682-2021-MDCH-GM/OAJ.
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ARTICULO CUARTO. - NOTIFIQUESE, la presente Resolucion a la Oficina de Planificacion y
Presupuesto, OGA, Unidad de Logistica. v demds dreas administrativas pertinentes, para las acciones
administrativas correspondientes.

g ARTICULO QUINTO. - INSTAR, a la Unidad de Logistica, OGA de la MDCH y demas areas

ay administrativas que el incumplimiento de las disposiciones y plazos establecidos en la Directiva Interna
una vez aprobada y publicada del ARTICULO PRIMERO de este acto, daran lugar a las sanciones
correspondientes.

ARTICULO SEXTO. — SE DISPONE, que la “DIRECTIVA DE ADQUISICIONES MENORES O
‘ IGUALES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS - 8 UITS. PARA LA
=

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHALLHUAHUACHO?”, deja sin efecto a otras normas
municipales que se opongan o limiten la aplicacion de la misma y que agotado las recomendaciones

g‘s efectuadas emitir la aprobacion y su publicacion correspondiente para iniciar con la vigencia de su
. ‘ aplicacién.
AW0E SN
dt;‘ mm—— ARTICULO SEPTIMO. - PONER DE CONOCIMIENTO, la presente Resolucion al Organo de Control
Fl knstntucaona! (OCI) para los fines pertinentes y bajo responsabilidad administrativa.
3
ﬁ?ﬁm ' REGISTRESE, COMUNIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.




I 4 " ) MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
'} | CHALLHUAHUACHO esa
| L

DIRECTIVA N° 001 - 2021 - MDCH
DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES CUYOS MONTOS SEAN IGUALES O
INFERIORES A 8 UITs PARA LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHALLHUAHUACHO

1. OBJETIVO

La presente directiva tiene por objetivo establecer los lineamientos y procedimientos para la
contratacién de bienes, servicios y consultorias contemplados en el literal a) del Articulo 5° del
Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, que requieran
s areas usuarias de la Municipalidad, a fin de garantizar que se efectien dentro de los
z0s razonables en condiciones de eficacia, eficiencia, celeridad, economia y calidad, ello
estricta aplicacion de los principios de simplicidad, austeridad, concentracion y ahorro, en
cibn de la responsabilidad de salvaguardar el buen uso de los recursos Municipalidad
istrital de Challhuahuacho.

AFINALIDAD

IME ;i esente directiva norma y regula los procedimientos a seguir para la contratacion de
Tl / bs y servicios por importes iguales o inferiores a ocho (08) unidades impositivas
tryfitarias (UIT); que soliciten las diferentes dreas usuarias en las mejores condiciones de
Bportunidad, calidad y precio, cuyo supuesto se encuentra excluido del ambito de aplicacion
del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, pero
~ =-sujetos ala supervision del OSCE.

% 3\ BASE LEGAL
o i ' a) Constitucién Politica del Pert
i /< b) Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades y modificatorias.

‘w7 ¢) TUO de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,
> Aprobado Por D.S. N° 004-2019-JUS.
d)\ TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,aprobado con

/' UO de la Ley N° 27806 ley de Transparencia y acceso a la

7" informacion publica.

f//f) Ley N° 27785, Ley Orgénica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica.

g) Ley N° 25035, Ley de Simplificacién Administrativa

h

N
0 N

-

~

) Ley N° 28411, Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto.
i) Ley N° 27815 Cédigo de Etica de la Funcién Publica, y su Reglamento, aprobado por

’f\.

|

! MIENTOS
‘ - "—rq“g” Decreto Supremo N° 033-2005-PCM.
4 :7;-,-_&@ j) Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.
i — K) D. L. N° 295, que promulga el Codigo Civil.
) D.L.N° 1440 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto Publico
m) D.L. N° 1439 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Abastecimientos.
n) Decreto Supremo N° 344-2018-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley
Ne 30225,(en adelante el Reglamento) fe de erratas y modificatorias.
0) Decreto Supremo N° 217-2019-EF, que aprueba el Reglamento del
Sistema Nacionalde Abastecimientos.

p) Directivas vigentes OSCE.
q) Resolucion N° 224-2017-OSCE/PRE, que aprueba la Guia Practica N° 05

;,Cémo se formula el requerimiento?

-
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r) Resolucion de Contraloria N° 320-2009-CG, aprueba Normas de Control
Interno, para el sector publico.
s) Ordenanza Municipal N°005-2021-MDCH/C-A, que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones.
Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, complementarias,
sustitutorias, modificatorias, reglamentarias y conexas, de ser el caso, dentro de la vigencia
de esta directiva.

4. ALCANCE.

N\ » Las disposiciones establecidas en la presente Directiva son de cumplimiento
obligatorio por las Sub Gerencias de Linea, Oficinas, Unidades Orgénicas, Divisiones,
areas usuarias y personal de la Municipalidad Distrital de Challhuahuacho, respecto a
las contrataciones de bienes y servicios.

> Son responsables de su ejecucion la Gerencia Municipal, Oficina General de

Administracién, Oficina de Logistica y demas areas involucradas.

» La evaluacion y seguimiento respecto al cumplimiento de la presente directiva, es de

competencia y responsabilidad de Gerencia Municipal y Oficina General de

Administracion.

RESPONSABILIDADES

_ Los técnicos o profesionales, con independencia del régimen juridico que los vincule con La

. \Mumcupahdad Distrital de Challhuahuacho, que intervengan en los procesos de contratacion

\regulados por la presente directiva, en el ambito de sus actuaciones son responsables de

I)r\ llevar a cabo las acciones conducentes a efectuar las contrataciones de manera eficiente y

ftransparente conforme a la normatividad vigente, maximizando los recursos publicos
"“invertidos y bajo el enfoque de la gestion por resultados.

® 2o Area Usuaria verifica la programacién de sus necesidades de bienes, servicios y

\/?[3°cornsultorias dentro del Cuadro de Necesidades del Ejercicio correspondiente, en funcion a su

Mlan ‘Operativo Institucional en cumplimiento de sus objetivos y metas institucionales.
imismo, es responsable de la adecuada formulacién de su requerimiento.

AP
'\""{Oﬁcina General de Planificacién y Presupuesto, es quien otorga la Certificacion de Crédito
-,;Presupuestario solicitado para las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (08)
A P ‘? “BNT. Cuando supere un ejercicio fiscal, corresponde otorgar la Prevision Presupuestal, la que
A e ser suscrita por la Oficina General de Planificacion y Presupuesto y el director de la
cina General de Administracién. Asi mismo deberd firmar el requerimiento previa
rificacion del analitico en caso de proyectos o plan operativo en caso de actividades.

La Oficina de Logistica atiende los requerimientos de las areas usuarias, elabora el
expediente de contrataciéon, asi como realiza las gestiones administrativas para las
contrataciones cuyo monto sean iguales o inferiores a ocho (08) UIT.

La Oficina de Logistica es la responsable de ejecutar los procesos de contratacion de bienes
o servicios iguales o inferiores a ocho (08) unidades impositivas tributarias requeridos por los
érganos, areas, unidades orgédnicas, oficinas, sub gerencias, divisiones, comisiones o
programas de la Municipalidad Distrital de Challhuahuacho.
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La Oficina de Logistica, tiene como funcién la gestion administrativa del contrato, que
involucra el tramite de perfeccionamiento, aplicaciéon de penalidades, entre otras actividades
de indole administrativo.

Es responsabilidad de todos los 6rganos, areas, unidades organicas, oficinas, sub gerencias,
divisiones, comisiones o programas de la Municipalidad Distrital de Challhuahuacho la
aplicacién y cumplimiento de la presente Directiva, en el ambito de su competencia.

.. . Es responsabilidad del area usuaria, verificar que la contratacion de bienes o servicios no se
" ;i " requiera de manera continua o periédica para un mismo bien o servicio, en cuyo caso debera
‘@ ‘programarse la contratacion mediante procedimiento de seleccion de ser el caso. Ademas,
: fque es responsable de definir con precisién las caracteristicas, cantidades y condiciones de

w,;» os bienes y servicios a contratar, asi mismo, debera adjuntar las especificaciones técnicas o
== términos de referencia, de ser el caso.

Gerenma Municipal es responsable de realizar la evaluacion y seguimiento respecto al
X plimiento de la presente directiva.

./ PEFINICIONES Y SIGLAS.
=% 1 Para efectos de la presente directiva, se considerar las siguientes definiciones:

€ 3.1 Area usuaria: Dependencia u oficina de la Municipalidad, cuyas necesidades
pretenden ser atendidas con determinada contratacion, o que, dada su especialidad y
funciones canaliza los requerimientos de bienes o servicios, para su atencion, la cual
es responsable de elaborar los requerimientos para la contratacion de bienes vy
servicios.

6.1.2 Area técnica: Dependencia de la Entidad especializada en el bien o servicio que es
materia de la contratacion. En algunos casos, el area técnica puede ser también area
-\, usuaria, puesto que debido a su especialidad y funcion canaliza los requerimientos
=\ formulados por otras 4reas, consolidandolas para su futura programacion y/o atencion,
“|tiene por funcion elaborar las especificaciones técnicas o términos de referencia.

w AGA 6/1/8 Asistente administrativo: Servidor que en representacion del area usuaria realiza el
seguimiento del requerimiento de bienes o servicios y efectua la supervision de la
s ejecucion de la prestacion contratada, de acuerdo a las especificaciones técnicas o
& N ‘:,-0::\\ términos de referencia hasta el otorgamiento de la conformidad y el pago.
. x_El i . . I -
210614 Bienes: Son objetos que requiere la Municipalidad Distrital de Challhuahuacho para el
n o ;7" desarrollo de_ sus actividades y cumplimiento de sus fines, tales como mobiliario,
Japah equipos, suministros, materiales de consumo, entre otros.

6.1.5 Capacitacion: Proceso sistematico de perfeccnonamlento o adquisicion de nuevos
conocimientos, habilidades y aptitudes para una mejor calificacion, tendente a un
mejor ejercicioc de las labores de los servidores de la Municipalidad Distrital de
Challhuahuacho.

6.1.6 Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras (CUBSO): Es un herramienta de uso
obligatorio, basada en un estadndar de categorizacion internacional, en la que
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i sisteméaticamente se clasifican e identifican mediante una codificacién a los bienes,

servicios en general, consultorias v obras susceptibles de ser requeridas por las

Entidades, permitiendo disponer de informacion homogénea y ordenada para la
contratacion publica.

Consultoria en General: Son los servicios profesionales altamente calificados que
realiza una persona natural o juridica.

Consultoria de Obras: Son los servicios profesionales altamente calificados que
realiza una persona natural o juridica para la Elaboracion de Expedientes Tecnicos,
Supervision de Expedientes técnicos o para la Supervision de Obras.

Contratacién: Es la accion que deben realizar las Entidades para proveerse de
bienes, servicios u obras, asumiendo el pago del precio o de la retribucion
correspondiente con fondos publicos, y demas obligaciones derivadas de la condicion
del contratante.

Contrato: Acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacién juridica.

Contratista: El proveedor que celebra un contrato o sea notificado por una orden de
compra o de servicio, de conformidad con las disposiciones establecidas en el
Contrato o documento que lo perfeccione (OC u OS).

Cotizacién: Documento emitido por un potencial proveedor (postor) donde fija el
precio de la prestacion del bien, servicio o consulioria que se encontraria a su cargo
en caso su oferta resulte ganadora.

Cotizador: Servidor de la Oficina de Logistica con las funciones de realizar la
indagacion de mercado o cotizar los requerimientos de las areas usuarias.

Cuadro Comparativo de Cetizaciones.- Es un organizador de la informacion
contenida en las ootizaciones presentadas por los proveedores que permite contrastar
las caracteristicas técnicas y condiciones de los bierres o servicios para determinar
cual es la mejor propuesta en calidad, oportunidad y precio.

Especificaciones Técnicas (EE.TT.): Descripcién elaborada por la Entidad de las
caracteristicas fundamentales de los bienes a ser contratados y las condiciones en
que se ejecutara la contratacion.

Expediente de Contratacion: Es el conjunto de documentos donde constan todas las
actuaciones del proceso de contratacion publica, desde la decisién de adquirir o
contratar hasta la culminacion del contrato.

Expediente de Pago: Forma parte del expediente de contratacion. Contiene todos los
documentos generados a partir de la emision de la orden de compra, servicio o
.2 contrato hasta el pago.

6.1.18 Invitacion: Documento emitido a un proveedor que cumple con todas las EE.TT. o
TDR, donde fija el precio de la prestacion del bien, servicio o consuitoria que se
encontraria a su cargo en caso su oferta resulte ganadora.
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6.1.19 Prestacién: Es la conducta prometida por el obligado, sea cual sea su naturaleza,
alcance y concrecion. Para efectos de la presente directiva puede ser la realizacion de
la consultoria o del servicio o la entrega del bien.

6.1.20 Jefe de Logistica: Servidor del 6rgano encargado de contrataciones de la
Municipalidad Distrital de Challhuahuacho que supervisa la contratacion.

6.1.21 Jefe de Almacén: Servidor del érgano encargado de contrataciones de la
Municipalidad Distrital de Challhuahuacho responsable de la recepcién de los bienes
adquiridos.

Requerimiento: Solicitud formal del bien, servicio o consultoria que contiene las
especificaciones técnicas o términos de referencia, segun corresponda, el pedido de
compra o servicio y reporte presupuestal.

Servicio: Se refiere a servicios en general, consultorias en general y locacién de
servicios que requiere la Municipalidad Distrital de Challhuahuacho para el
cumplimiento de sus fines.

j 4 Términos de Referencia (TDR): Descripcion elaborada por la Entidad de las
condiciones en que se ejecutara la prestacion de servicios.

6.2.1 OSCE: Organismo Super\nsor de las Contrataciones del Estado
6.2.2 PAC: Plan Anual de Contrataciones.
6.2.3 PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.

. 6.2.4 POI: Plan Operativo Institucional.
D) 6.2.5 RNP: Registro Nacional de Proveedores.
6.2.6 SEACE: Sistema Electronico de Contrataciones del Estado.
6.2.7 SIAF-GL: Sistema Integrade de Administracion Financiera del Sector Publico -
A Gobiernos Locales.
121 6.2.8 SUNAT: Superintendencia Nacional de Administracion Tributaria.
*/ 6.2.9 UIT: Unidad Impositiva Tributaria.
6.2.10 EE. TT.: Especificaciones Técnicas.
6.2.11 TDR: Términos de Referencia.
iy 6.2.12 FR: Formato de Requerimiento.

[ 2% 6.2.13 SIC: Solicitud de Cotizacion.

6.2.14 CCC: Cuadro Comparativo de Cotizaciones.
6.2.15 OIC: Orden de compra.
6.2.16 OIS: Orden de Servicio.
6.2.17 PIA: Presupuesto Institucional de Apertura.
6.2.18 PIM: Presupuesto Institucional Modificado.
6.2.19 POA: Plan Operativo Anual.
6.2.20 POI: Plan Operativo Institucional.
6.2.21 PECOSA: Pedido de Comprobante de Salida.
‘ 6.2.22 GM: Gerencia Municipal.
I 6.2.23 QGA: Oficina General de Administracion.

6.2.24 OL.: Oficina de Logistica.
6.2.25 CUBSO: catalogo de bienes, servicios y obras.
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6.2.26 MDCH: Municipalidad Distrital de Challhuahuacho.
7 DISPOSICIONES GENERALES:

7.1 Del proceso de contratacion:
La contratacién de bienes y servicios iguales o inferiores a ocho (08) UIT son aquellas
contrataciones que se encuentran como supuestos excluidos del ambito de aplicacién de
la Ley de Contrataciones del Estado, Reglamento, y modificatorias.

Las contrataciones reguladas en la presente directiva, estan sujetas a la supervision del
' = Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado (OSCE), contrataciones que se
w " | realizan mediante procedimientos que se encuentran establecidos en la presente
= > w4 /v directiva.

El 4rea usuaria debera programar sus necesidades de bienes o servicios en el Cuadro de
Necesidades debidamente alineadas al POI, bajo responsabilidad, sujetandose a criterios
de razonabilidad y objetividad. De requerirse bienes o servicios no programados en el
Cuadro de Necesidades deberan solicitar a la Oficina General de Planificacion y
resupuesto la autorizacion de la habilitacion de marco presupuestal.

proceso de contratacion se inicia con la definicién del requerimiento por el area usuaria
| cual sera presentado ante la Oficina de Logistica para su atencion, debiendo realizar el
studio de posibilidades que ofrece el mercado, determinar la oferta ganadora,

... mismo, mientras que el drea usuaria tendra a su cargo la supervision y seguimiento de la

. .ejecucion de la prestacion, de acuerdo a las especificaciones técnicas o términos de
referencia, y de otorgar la conformidad. El contrato culmina con el pago por la prestacion
ejecutada.

wLa u’,‘j

N - Las areas usuarias designarén un asistente administrativo que sera el responsable de

realizar el seguimiento de los requerimientos presentados hasta la formalizacion de la

contratacion.

- ﬁ | 4rea usuaria, en ningn caso podrar optar por esta modalidad de contratacion de
A/ '“)bienes o servicios, para evitar la realizacion del procedimiento de seleccion sefialados en
0 la Ley de Contrataciones del Estado y su Reglamento, hecho que de configurarse estaria
incurriendo en fraccionamiento, siendo responsable administrativamente quien lo efectie.

Todo proveedor para contratar con la Municipalidad por montos superiores a una (01)
IT, debera contar obligatoriamente con inscripcion vigente en el Registro Nacional de
: Proveedores (RNP), en el registro que corresponda. El valor referencial no podré tener
4" una antigiledad mayor a un (01) mes.

=
P g

Se encuentra terminantemente prohibido cualquier tipo de regularizacién y no se admiten
requerimientos para regularizar contrataciones de bienes o servicios ya ejecutados o en
proceso de ejecucion, bajo responsabilidad de las areas usuarias.

7.2 Etapas del proceso de contratacion igual o inferior a 8 UIT:
El proceso de contratacion consta de las siguientes etapas:
i) Requerimiento.
i) Estudio de posibilidades que ofrece el mercado.
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iii) Certificacion o Prevision Presupuestal.

iv) Contrato o Perfeccionamiento de la Orden.
v) Ejecucion de la Prestacion.

vi) Conformidad de la prestacion.

vii) Pago de la prestacion.

En todas las etapas del proceso de contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT se aplicaran los
principios de: Igualdad de Trato — Transparencia — Competencia — Eficacia y Eficiencia -
Vigencia Tecnologica — Sostenibilidad Ambiental y Social — Equidad — Integridad, como lo
indica a propia Ley de Contrataciones del Estado.

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1 De las etapas del proceso de contrataciones iguales o inferiores a 8 UIT.

5.1.1 Requerimiento:

8.1.1.1 El area usuaria en coordinacion con la Oficina de Logistica debera verificar
la programacion de sus necesidades en el Cuadro de Necesidades del
ejercicio y su articulacién con el POI, del mismo modo debera realizar las
coordinaciones con la Oficina General de Planificacion y Presupuesto a fin
de verificar la disponibilidad presupuestal correspondiente.

8.1.1.2 EI area usuaria es responsable de determinar el objeto de la contratacion.
En los requerimientos que comprendan prestaciones de diversa
naturaleza, que incluyan bienes y servicios o viceversa, el objeto de la
contratacién se determina en funcion a la prestacién de mayor incidencia
porcentual en el costo.

8.1.1.3 Las areas usuarias en la formulacion del requerimiento deben estimar y
cuantificar sus requerimientos de bienes y servicios (necesidades) en
funcion de sus actividades y el monto de asignacion presupuestaria anual,
utilizando el catalogo Unico de bienes servicios y obras CUBSO y otros;
adicionalmente deberan incluir algunas exigencias previstas en leyes,
reglamentos, normas metrologicas y/o sanitarias que regulan el objeto de
la contratacion.

Las areas usuarias por recomendacion de la Contraloria General de la
Republica, en las adquisiciones de bienes y servicios deberan incluir en
sus especificaciones técnicas las caracteristicas apropiadas en funcion a
factores climatoldgicos que afectan a la zona con la finalidad de alargar su
vida util.

Las areas usuarias en la descripcion de bienes y servicios no deben hacer
referencia a fabricacién, procedencia, marcas, nombres comerciales y
patentes u otros similares que pudieran direccionar el objeto de la
contratacion.

8.1.1.6 Para el caso de servicios de terceros y consultoria, el area usuaria en su
calidad de area técnica especializada, es quien identifica las caracteristicas
técnicas de sus necesidades y conoce los recursos con los que cuenta
para el cumplimiento de sus objetivos, por lo que, bajo el Principio de
Integridad que rige las contrataciones, es responsable de determinar el
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perfil y los honorarios estimados en funcién a la complejidad del servicio,
grado de instruccion, especialidad, experiencia y condiciones de mercado.

‘ Y este debera ser autorizado por la jefatura inmediata.

8.1.1.7 En coordinacién con la Oficina de Logistica el area usuaria verificara:
1. Si los bienes o servicios requeridos se encuentran en el Listado de
Bienes y Servicios Comunes (Fichas técnicas aprobadas bajo la
modalidad de Subasta Inversa), de estario, formulara el requerimiento
teniendo en cuenta el contenido de la ficha técnica respectiva y
determinard las demas condiciones para el cumplimiento de la
prestacion.

2. Si los bienes o servicios se encuentran en los catalogos de acuerdo
marco de ser el caso sera obligatoria su contratacion a través de esta
modalidad.

8.1.1.8 El area usuaria es responsable de la formulacion del requerimiento,
el mismo que contiene: i) Requerimiento debidamente llenado, con
las firmas requeridas, ii) Especificaciones Técnicas (EE.TT.)
ANEXO N° 01 o Términos de Referencia (TDR) ANEXO N° 02.
Debidamente firmados por el érea usuaria o jefe de la unidad y Sub
Gerencia de Linea, en caso de proyectos de inversion y actividades
de mantenimiento deben autenticar con sello y firmar el Residente,
Inspector o Supervisor y Sub Gerencias de Linea. En caso se
solicita la aprobacién de los términos de referencia esta debera
tener un informe de aprobacion del jefe inmediato superior. En caso
de proyectos de inversion, mantenimiento y estudios de inversion
debera adjuntar el presupuesto analitico respectivamente o el
cuadro de insumos del proyecto.

8.1.1.9Las dreas usuarias deberan utilizar el formato de Hoja de
Requerimiento de bienes, servicios y consultoria de obras
(elaboracién de Expediente-Servicio de supervision) del SIADEG
indicando la FINALIDAD definida del objeto a contratar.

8.1.1.10 Las areas usuarias antes de realizar el requerimiento deberan
coordinar la existencia con los responsables de Control Patrimonial
y/o de Almacén, segln corresponda, y que este indigue “NO HAY
STOCK”.

8.1.1.11 El area usuaria debera presentar su requerimiento en ventanilla de
la Oficina de Logistica en 3 originales (01 para cargo, 01 expediente
de pago y 01 para archivo en Logistica), con una anticipacion no
menor a veinte (20) dias habiles a la fecha que se requiere el bien,
servicio o consultoria a contratar.

Logistica haré verificar con el responsable de adquisiciones, que

‘ 8.1.1.12 El responsable de recepcion de documentos de la Oficina de
. dichos requerimientos cumplan con las disposiciones de la presente
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directiva, para posteriormente con el visto bueno de adquisiciones
sea recepcionada para su tramite correspondiente.

8.1.1.13 En caso que el requerimiento presente observaciones, omisiones,
incongruencias, o imprecisiones, la Oficina de Logistica devolvera
directamente al area usuaria mediante documento para su
respectiva subsanacion.

8.1.2 Indagacion de mercado:
Sobre la base de las especificaciones técnicas (EE.TT.) para la contrataciones
de bienes o términos de referencia (TDR) para la contratacion de servicios,
consultorias en general y obras definidos por el area usuaria, la Oficina de
Logistica debera evaluar las posibilidades que ofrece el mercado para
determinar el valor de la contratacion, la existencia de pluralidad de marcas y
postores, la pertinencia de realizar ajustes a las caracteristicas y/o condiciones
de lo que se va a contratar, de ser necesario. Estando facuitado para emplear
las siguientes fuentes:

a. Cotizaciones del mercado.

b. Invitacion a un Proveedor.

c. Precios Histéricos de la entidad.
Para elaborar la indagacion de mercado se debera tener en cuenta lo siguiente:

8.1.2.1 Solicitudes de cotizacién:
El cotizador es el funcionario autorizado de efectuar las cotizaciones
mediante la indagacion de mercado buscando potenciales
proveedores del rubro a contratar, pudiendo emplear catélogos,
revistas, internet u otro medio disponible.

El cotizador podra realizar las invitaciones necesarias a los
proveedores que cumplan con las EETT o TDR para su contratacion.

Una vez determinado los potenciales proveedores (postores) deberan
remitir las solicitudes de cotizacién via correo electronico institucional
o de manera fisica. El jefe de la Oficina de Logistica podra realizar las
cotizaciones en casos que sea necesario.

Asimismo, debera asegurarse que los precios ofertados sean los que
el mercado establece, respetando la libertad de concurrencia,
transparencia y publicidad.

Se otorgara a los potenciales proveedores (postores) un plazo maximo
de dos (2) dias para que remitan sus cotizaciones, pudiendo de
manera extraordinaria ser ampliado hasta por 5 dias a fin de garantizar
pluralidad de postores.

La indagacion de mercado debera evidenciar lo siguiente:

» Para la contratacion de bienes o servicios con requerimientos
iguales o inferiores a 2 UlITs, se solicitara una (01) sola cotizacion.
En la contrataciéon de Bienes o Servicios con requerimientos
mayores a 2 UlTs, hasta montos iguales o inferiores a 6 UlTs, se
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solicitaran dos (02) cotizaciones. En la contratacion de Bienes o
Servicios con requerimientos mayores a 6 UlTs hasta montos
inferiores o iguales a 8 UITs, se solicitara tres (03) cotizaciones.

» Sin perjuicio de lo anterior, se envia una (01) invitacion a cotizar y,
en consecuencia, se obtendra una (01) cotizacion, en los siguientes
casos:

a. Contratacion de bienes y/o servicios que sean accesorios,
complementarios © que sean imprescindibles para garantizar
la funcionalidad, operatividad o valor econdmico del
equipamiento o infraestructura preexistente. (servicios basicos
y esenciales), previo informe de sustento del area usuaria.

b. Pasajes aéreos (cuando no exista contrato vigente derivado
de un procedimiento de seleccion y no previstos dentro del
Catalogo Electronico de Acuerdo Marco).

c. Alguiler de inmuebles.

d. Cursos y/o talleres.

e. Servicios técnicos, profesiocnales y/o especializados de
caracter temporal, que puedan ser prestados por personas
naturales (servicios diversos).

f. Servicios de Defensa Legal otorgada en mérito de la Ley N °
30057, Ley del Servicio Civil.

g. Por condiciones del mercado que sélo permitan una
cotizacion, debidamente sustentada por el cotizador vy
autorizadas por el Jefe de la Oficina de Logistica, no se
obtengan mas de una (01) cotizacion.

En el caso de "Servicios técnicos, profesionales y/o
especializados de caracter temporal, que puedan ser prestados
por personas naturales (servicios diversos)" las areas usuarias,
dado el conocimiento técnico y experiencia que éstas poseen
sobre el objeto de contratacién, pueden brindar a la Oficina de
Logistica, a solicitud de ésta, la informacién sobre el profesional
o técnico a contratarse para que preste determinado servicio; asi
como el costo estimado de la contratacién en su requerimiento
ylo pedido de servicio.

8.1.2.2 Las cotizaciones de los proveedores:

Las cotizaciones una vez lienadas y suscritas por los potenciales
proveedores se convierten en sus ofertas. Las ofertas de los
potenciales proveedores (postores) seran presentadas por correo
electronico o de manera presencial, las mismas que deberan
adjuntar obligatoriamente los formatos de la solicitud de cotizacion.
En caso de no emplear dichos formatos la informacion debera estar
de manera expresa en la propuesta del potencial proveedor.

Las cotizaciones no podran tener una antigliedad mayor a treinta
(30) dias calendario, salvo que el proveedor indique en su oferta un
plazo superior. Para ser consideradas en el cuadro comparativo de
cotizaciones se podra actualizar el costo total de dicha propuesta
mediante comunicacion expresa del proveedor indicando que su
propuesta sigue vigente o ha sido actualizada manteniendo las
caracteristicas técnicas de los bienes o servicios ofertados.

10
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Y En caso existiera imposibilidad de obtener mas de una cotizacion,
en la indagacion de mercado deberd sustentarse dicha situacion

con informe del cofizador e implementar la invitacion a un
‘ proveedor que cumpla con las EETT o TDR.

Para el caso de servicios de consultoria o servicios especializados,
se deberé adjuntar el curriculum vitae no documentado y cuando se
le adjudique la buena pro se debera adjuntar el curriculo vitae
documentado del Postor Ganador.

El proveedor debera adjuntar al formato de cotizacion lo siguiente:

1. Declaracion Jurada del proveedor (ANEXO 07).

2. Vigencia de poder de ser el caso.

3. Documentos que acredite el cumplimiento de TDR y EETT, de
corresponder,

Adicionalmente debera adjuntar a las cotizaciones o invitacidn,

copia simple de la siguiente informacion de ser el caso.

a. ALQUILER DE VEHICULO

e Tarjeta de propiedad.

e Boleta Informativa, donde aparece el nombre del o los
propietarios

o Certificado de Inspeccion Técnica Vehicular, vigente de
corresponder.

e Licencia de Conducir Profesional, cuya categoria
corresponda al vehiculo a conducir vigente (en caso de que
incluya conductor)

e Seguro obligatorio contra accidentes de transito — SOAT
vigente.

o Seguro vehicular contra todo riesgo de corresponder o a
solicitud del area usuaria debidamente sustentado.

b. ALQUILER DE MAQUINARIA O EQUIPQ.
e Factura, boleta o documento que acredite la propiedad y/o
cesion de uso de la maquina o equipo.
o Experiencia demostrada y certificado como operador de
maquinaria pesada (en caso incluya operador)
e Péliza de seguro TREC de la maquinaria y SCTR vigente
del operador de corresponder a solicitud del area usuaria.

M4 B
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c. ALQUILER DE INMUEBLE

e Copia del DNI.

s Copia del titulo de propiedad o certificado de posesion.

¢ Recibos de Luz o agua.

e Croquis de Ubicacién del predio indicando accesos al
inmueble.
e En caso el inmueble este a nombre de la pareja conyugal,
uno de ellos debe dar poder.
Documento que acredite la cesion de uso de la propiedad

w
*
N
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& 8.1.2.3Evaluacion de las cotizaciones de los proveedores o

invitacion:

La verificacion de las cotizaciones de los proveedores o invitacion,
estarda a cargo de la Oficina de Logistica (Responsable de
Adquisiciones), para lo cual, se revisara la documentacion
presentada, que acredite el cumplimiento de lo establecido en las
especificaciones técnicas de los bienes o los términos de referencia
de los servicios a coniratar de acuerdo al siguienie criterio:

a. Pluralidad de proveedores o marcas.

b. Cumplimiento de las especificaciones técnicas o términos de
referencia.

c. Vigencia de poder, de ser el caso.

d. La consuita RUC realizada en el portal Web de la SUNAT, si la
actividad economica registrada corresponde al objeto de la
contratacion.

e. Registro Nacional de Proveedores RNP la modalidad de
bienes, servicios o consultorias, seglin correponda.

Dependiendo de Ila complejidad o especializacion de la
contratacion, la Oficina de Logistica podra solicitar directamente
por escrito o mediante correo electrénico al area usuaria o area
técnica que verifiqgue el cumplimiento de las especificaciones
técnicas o términos de referencia, otorgandole un plazo maximo de
dos (02) dias habiles para que emita pronunciamiento.

8.1.2.4 La oferta ganadora

La cotizacion de menor oferta econdmica o menor plazo de entrega
o mayor tiempo de garantias comerciales o mayor calidad y otros
criterios de ser el caso, aplicandose los factores en ese orden sera
la ganadora y debera contener los documentos que acrediten
fehacientemente que cumple con las caracteristicas técnicas o
requerimientos técnicos exigidos para realizar la prestacion
correspondiente en este proceso de evaluacion de oferias, se
descalificara al o los postores que no cumplan con los TDR o EETT,
o las condiciones que el rubro o especialidad requieran. De
corresponder, se tomara alguna otra metodologia para la eleccion
del proveedor.

e 4

i € 8.1.2.5 Cuadro comparativo de cotizaciones y/o Acta de Otorgamiento
74 de la Buena Pro
(] El responsable de elaborar el Cuadro Comparativo de Cotizaciones,
debera formular el cuadro en base a la indagacion de mercado
(considerando los plazos segun la cotizacion o invitacion),
verificando que éstos no excedan lo establecido en el TDR,
proporcionado por el responsable de cotizaciones, con la finalidad
de apiicar criterios y factores de evaluacion, la cotizacion debe
incluir todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, pruebas
de ser el caso, costos laborales, asi como, cualquier otro concepto
gue le sea aplicable y gue pueda incidir sobre el costo de los bienes
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3 o servicios a contratar y que sefale el cumplimiento de las
’ especificaciones técnicas o términos de referencia, segin
corresponda.
‘ Dicho cuadro comparativo y/o Acta de Otorgamiento de la Buena
I Pro debera estar suscrito por dos funcionarios certificados:
e Responsable que elabora el cuadro comparativo.

e Responsable que supervisa y aprueba (Jefe de
adquisiciones).

8.1.3 Disponibilidad presupuestal:

a) Remision de Cuadro Comparativo:

Una vez Otorgada la Buena Pro, la Oficina de Logistica remitira el expediente
de contratacién a la Oficina de Presupuesto.

La remision se efectia dentro del dia habil siguiente de aprobado el
otorgamiento de la buena pro en el cuadro comparativo por la Oficina de
Logistica.

Cuando la Oficina de Logistica verifique que el area usuaria no cuenta con
disponibilidad presupuestal, procedera de forma inmediata a devolver el
requerimiento, a fin de que el area usuaria efectie las coordinaciones con la
Oficina General de Planificacion y Presupuesto.

De la Certificacién de Crédito Presupuestario:

La Oficina General de Planificacion y Presupuesto verificara la disponibilidad
presupuestal, en caso de contar con ésta, debera emitir la Nota del Certificado
de Crédito Presupuestario correspondiente impreso del SIAF-GL debidamente
firmado, con el cual, se garantiza la existencia del crédito presupuestal
disponible y libre de afectacién, ello implica la reserva del credito presupuestal
mientras se contrata y perfecciona la obligacién, debiendo de efectuarse el
correspondiente registro presupuestal en el SIAF-GL.

La Certificacion de Crédito Presupuestario es susceptible de adicionarse,
reducirse o anularse, o de ser modificada en la descripcion de su objeto,
siempre y cuando estén debidamente justificadas dichas modificaciones y se
cuente con la verificacion correspondiente de la Oficina General de
Planificacién y Presupuesto.

De la prevision presupuestal:
En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal, las
contrataciones deberédn contar con el documento suscrito por la Oficina
‘ [ADDE General de Planificacion y Presupuesto y la Oficina General de Administracion,
i % L= &) que garanticen la programacién de los recursos suficientes para atender el
\\@Bﬁ,‘/) pago de las obligaciones en los afios fiscales subsiguientes.
8.1.4 Perfeccionamiento del Contrato u Orden.
La Orden de Compra u Orden de Servicio, equivale a un contrato y es
perfeccionada con la notificacion de la misma, y computada desde el dia
‘ siguiente de su notificacién; la connotacion de equivalencia al contrato es
. cuando no corresponde la elaboracion de un contrato.

13
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Para la contratacién de bienes se perfeccionara con la orden de compra sin
embargo de corresponder por su naturaleza se solicitara la elaboracion del
contrato correspondiente.
Para la contratacion de servicios se perfeccionara con la orden de servicio sin
embargo de corresponder por su naturaleza se solicitara la elaboracion del
contrato correspondiente.

Los contratos de la presente directiva se elaboran y suscriben a razon de la
complejidad y caracteristicas especiales que la naturaleza de la prestacion asi
lo requiera. Estos casos especiales pueden ser las siguientes.

» En caso de compra de bienes, cuando tuvieran prestaciones adicionales,
tales como instalacion, capacitacion en el manejo de dichos bienes, que se
incluya un cronograma de entrega (suministro), o cuando el area usuaria
defina penalidades,

¥ En caso de servicios cuando estos sean obligatoriamente mayores a dos
(02) UIT y correspondan a servicios complejos, que tengan condiciones
especiales, definidas en los términos de referencia que defina penalidades o
cronograma de la prestacion, entre ofros.

» Se efectuara obligatoriamente contratos en los siguientes casos:
- Servicios diversos DE MONTOS MAYORES A DOS (02) UIT.
- Consultoria en general DE MONTOS MAYORES A DOS (02) UIT.
- Suministro de combustible, arena, hormigdn que impliquen entregas
periédicas DE MONTOS MAYORES A DOS (02) UIT.
- Arrendamiento de Inmuebles.
- Alquiler de maquinaria pesada y vehiculos.
- Adquisicion de vehiculos.

» El responsable de adquisiciones, luego de realizar la indagacion de mercado
y evaluar la documentacién sustentatoria y de acuerdo a la presente
directiva, definira si es necesario la elaboraciéon del contrato, derivandole al
responsable de contratos para su elaboracion.

8.1.4.1 Emision de la orden o suscripcion del contrato:

Una vez otorgada la Certificacion de Credito Presupuestario se

suscribira el contrato o se procederd a la emision de la Orden de

Compra o Servicio, debidamente firmados por el jefe de

Adquisiciones y el jefe de Logistica, segun corresponda.

La Orden de Compra u Orden de Servicio, equivale a un contrato y

es petfeccionada con la notificacion de la misma, y computada

desde el dia siguiente de su notificacion.

La orden y/o contrato debera especificar como minimo la siguiente

informacion:

a. Monto de la contratacion, incluido impuestos de Ley y demas
costos y costas.

b. Plazo de entrega del bien o plazo de ejecucién del servicio o
consultoria.

c. Cronograma de pago.

14
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i d. Cronograma de entregas del bien o lugar de prestacion de
servicios,

e. Lugar de entrega del bien o lugar de prestacién del servicio.

f. Lugar de presentacion de documentos concernientes a la
contratacion. de corresponder.

g. Caracteristicas técnicas del bien, servicio o consultoria.

h. Se considerard una clausula de rescisién en el contrato, y/o

Cp— una anotacion de rescision en la glosa de la Orden de Compra

e R\ u Orden de Servicio, en caso de no elaborarse contrato, para
cuya ejecucion (rescision o resolucion) se notificara a la
contraparte mediante carta, cuando se configuren las causales.

Nota: Cuando exista un contrato en el expediente de contratacion

se generara la orden de compra o de servicio para efectos de

compromiso en el SIAF y recepcion de almacen.

8.1.4.2 Notificacion de la orden:
Una vez registrado el compromiso anual y mensual en el SIAF, El
Responsable de elaborar las Ordenes de Compra o de Servicio de
la Oficina de Logistica deberé de notificar la orden de compra o la
orden de servicio al contratista mediante correo electronico
institucional o de manera fisica con firma del que recepciona la
orden. Debiendo confirmar la aceptacion anotando el nombre de
quien recibié la notificacion en la orden el mismo dia bajo
responsabilidad.
Esta se entendera como ya notificada y aceptada, sin la necesidad
de aceptacion por parte del adjudicatario siempre y cuando haya
consignado dicho correo en |a oferta u otro documento.
El area usuaria es |la encargada de la supervision y seguimiento de
la ejecucidn contractual, de acuerdo a las especificaciones técnicas
o términos de referencia, salve en los casos que se establezca la
participacion del area técnica, debiendo precisar dicha participacion
en los términos de referencia o especificaciones técnicas.
Después de emitida la orden o contrato, los plazos para &l
cumplimiento de la prestacion del contratisia se computan en dias
calendarios y se contabilizan desde el dia calendario siguiente de
su notificacion al contratista.

e > 8.1.4.3 De la fiscalizacién posterior:

= La Oficina de Logistica podra realizar la fiscalizacion posterior a la
documentacion del postor ganador, de manera aleatoria o ante el
indicio de alguna anomalia en |a oferta ganadora.

En caso de comprobar fraude o falsedad de declaracion,
informacion o de la documentacion presentada por el contratista, se
procedera a declarar la nulidad del contrato, asimismo, comunicara
a la oficina de procuraduria o instancia correspondiente para las
acciones penales pertinentes,

‘ Respecto a la suscripcion de los documentos de perfeccionamiento,
se realizara mediante suscripcion fisica y/o digital, la misma que
estara contenida en el sistema digital con el que cuente la Entidad,
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la Oficina de Logistica notifica via correo electronico institucional al
proveedor, la orden de compra o servicio, y/o contraio para
suscripcion, las especificaciones técnicas o términos de referencia,
en formato PDF.

La Oficina de Logistica comunica través de correo electronico o
memorando al 4rea usuaria la orden de compra, orden de servicio o
contrato suscrito, para efectuar la supervision y cumplimiento de la
ejecucidn de la contratacion solicitada. En el caso de adquisicion de
bienes, adicionalmente se comunica al responsable de almacen
para que proceda con la recepcion de los bienes.

8.1.4.4 Nulidad de orden o contrato:
Son causales para declarar la nulidad de la orden o contrato:
a) Cuando se verifique la trasgresién del principio de presuncion de
veracidad.

b) Cuando se acredite que el contratista, sus accionistas, socios o
empresas vinculadas, o cualquiera de sus respectivos directores,
funcionarios, empleados, asesores, representantes legales o
agentes, han pagado, recibido, ofrecido, intentado pagar o recibir
u ofrecer en el futuro algun pago, beneficio indebido, dadiva o
comision en relacién con la orden y/o contrato.

La nulidad de la orden y/o contrato genera responsabilidades de
los funcionarios y servidores de la Entidad contratante
conjuntamente con los contratistas que celebraron dichos
contratos irregulares, salvo deslinde de responsabilidades.

La nulidad de los contratos sera resuelta por el Gerente
Municipal mediante Resolucién, previo informe técnico de la
Oficina de Logistica e informe legal de la Oficina de Asesoria
Juridica o la que haga sus veces.

La nulidad de orden de compra o servicio que no tengan
documento contractual, se daréd mediante memorandum, y su
notificacion al contratista/proveedor

Ejecucion de la prestacion:

La ejecucion de la contratacion de bienes o servicios, se inicia a partir del dia
calendario siguiente a la notificacién y recepcién formal de la orden y/o contrato
(salvo que en la misma se indique fecha expresa de inicio) y concluye con el
pago, previa conformidad de la prestacion.

Cuando existan observaciones a las prestaciones de bienes o servicios estas
seran consignadas en el acta o informe respectivo, indicandose claramente el
sentido de éstas; otorgandole al contratista un plazo prudencial para su

subsanacion, en funcion a la complejidad de la contratacion, dicho plazo
‘ debera ser establecido por el area usuaria y no podra ser menor de dos (02) ni
mayor de diez (10) dias calendario, el mismo que seréd computado desde el dia
. siguiente de la comunicacion formal emitida por la Oficina de Logistica, por lo
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que, el area usuaria debera remitir en un plazo no mayor de dos (02) dias
habiles el acta o informe de observaciones respecitivo.

Culminada la prestacién en caso de ordenes de servicio el proveedor debera

comunicar la culminacion del servicio mediante documento o suscribir un acta

de culminacion adjuntando el producto segun términos de referencia a fin de

contabilizar los plazos.

8.1.5.1 Modificaciones a la orden y/o contrato

8.1.5.1.1 Ampliacion de plazo:

La entrega del bien o prestacion del servicio se efectuara
dentro del plazo establecido en la orden y/o contrato, salvo
casos fortuitos o de fuerza mayor debidamente comprobada
que impidan al contratista entregar el bien o prestar el
servicio.

También procede Ila ampliacién de plazo por causas
atribuibles a la Entidad. El contratista solicitara por el area de
Tramite Documentario (Mesa de Partes de la Entidad), la
ampliacion de plazo por atraso o paralizaciones que no le
sean imputables debiendo ser motivadas y/o justificadas a
traves de pruebas objetivas y concretas,

La solicitud de ampliacion de plazo debe efectuarse dentro de
la vigencia o plazo contractual, de no encontrarse dentro de
ello, el petitorio sera desestimado de plano.

Para la ampliacién de plazo en caso de los contratos, la
Gerencia Municipal, previo informe técnico debidamente
sustentado por parte del area usuaria, del Organo ecargado
de las Contrataciones -OEC, y el el informe legal de la Oficina
de Asesoria Juridica segun corresponda, emitira el acto
resolutivo correspondiente notificard su decisiéon en el plazo
de 10 dias habiles, computados desde el dia siguiente de
presentada la solicitud del contratista, transcurrido dicho plazo
de no existir pronunciamiento expreso se da por aprobado

A dicha ampliacion por falta de pronunciamiento, bajo
responsabilidad del area donde se ha dilatado o demorado la
p documentacion.

Para Ordenes de Compra o de Servicio La Oficina de
3 Logistica, previo informe técnico debidamente sustentado por
& / parte del area usuaria, segin corresponda, notificara su

decision en el plazo de 10 dias habiles, computados desde el
dia siguiente de presentada la solicitud del contratista,
transcurrido dicho plazo de no existir pronunciamiento
expreso se da por aprobado dicha ampliacion por falta de
pronunciamiento, bajo responsabilidad del area donde se ha
dilatado o demorado la documentacion..
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8.1.5.1.2 Modificaciones convencionales:
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> Las partes pueden acordar otras modificaciones al contrato

; previo informe técnico que sustente: i) la necesidad de la
modificacién a fin de cumplir con la finalidad del contrato de
manera oportuna y eficiente, ii) que no se cambian los
elementos esenciales del objeto de la contratacién vy iii) que
sustente que la modificaciéon deriva de hechos sobrevinientes
a la presentacién de ofertas que no son imputables a las
partes.

N4

Cuando la modificacién implique el incremento del precio,

adicionalmente a los documentos sefalados en los literales

precedentes, corresponde contar con lo siguiente:

a) Certificacion presupuestal; y

b) La aprobacion correspondiente por parte de Gerencia
Municipal cuando se trate de Contrato.

c) La aprobacion correspondiente por parte de la Oficina de
Logistica para Ordenes de Compra o de Servicio sin
contrato.

Este puede ser modificado cuando el contratista ofrezca
bienes y/o servicios con iguales 0 mejores caracteristicas
técnicas, siempre que tales bienes y/o servicios satisfagan
la necesidad de la Entidad. Tales modificaciones no varian
las condiciones que motivaron la seleccion del contratista.

El area usuaria y/o técnica deberd sustentar técnicamente
la necesidad de la modificacién. De ser viable, la Oficina de
Logistica formalizara la modificaciéon mediante una adenda
a la orden y/o contrato.

8.1.5.2 Incumplimiento de las prestaciones

El incumplimiento del proveedor en todo o en parte de sus
obligaciones dara lugar a la aplicacién automatica de una penalidad
hasta por un méaximo equivalente al 10% del monto total del
contrato u orden de compra o de servicio. Para el efecto, en las
ordenes de compra o de servicio o contratos se entendera de
manera tacita la clausula de la penalidad diaria segun corresponda.
Esta penalidad serd deducida de los pagos a cuenta, del pago final
o en la liquidacién final. La penalidad se aplicara automaticamente y
se calculara de acuerdo a la siguiente formula:

Penalidad diaria=  0.10 X Monto vigente

F x Plazo vigente en dias
F=0.40 para plazos inferiores o iguales a 60 dias
F=0.25 para plazos mayores a 60 dias

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo
debidamente aprobado.
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Adicionalmente, se considera justificado el retraso y en
consecuencia no se aplica penalidad, cuando el contratista acredite,
de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo
transcurrido no le resulta imputable. En ese dltimo caso, la
calificacién del retraso como justificado por parte de la Entidad no
da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun
tipo.

-

La Municipalidad Distrital de Challhuahuacho tiene derecho para
exigir, ademas de la penalidad, el cumplimiento de la obligacion.
Asimismo, en caso de cubrir el monto méximo de la penalidad, por
mora o el monto maximo para otras penalidades y a solicitud del
area usuaria, la Municipalidad Distrital de Challhuahuacho podra
resolver el contrato por incumplimiento, en forma parcial o total la
orden de servicio o de compra, sin necesidad de notificar al
contratista.

De establecerse la aplicacion de otras penalidades distintas a las
mencionadas en la Ley de Contrataciones con el Estado, estas
deben ser objetivas, razonables y congruentes con el objeto de
contratacién. En cada caso, se deben describir los supuestos a
penalizar, calculdndose de forma independiente a la penalidad por
mora.

De conformidad con el Art. 143 del RLCE, el computo de plazo se
computa en dias calendarios, en caso el plazo cuyo ultimo dia no
sea un dia habil, vence el primer dia habil siguiente. Asi mismo
cuando el ultimo dia de plazo o la fecha determinada no sea un dia
habil o por cualquier otra circunstancia la atencién al publico ese dia
no funcione durante el horario normal, son entendidos prorrogados
al primer dia habil siguiente.

8.1.5.3 Infracciones y/o sanciones
Ante el “incumplimiento injustificado con su obligaciéon de
perfeccionar el contrato”, “desistimiento”, por el contratista en
cuanto a la prestacion de bienes, servicios y consultorias, habiendo
obtenido la “buena pro” la entidad podra prescindir de contratar con
dicho contratista, por un periodo maximo de hasta 6 meses.

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a alguna de
las partes, se debe resarcir los dafios y perjuicios ocasionados,
habiéndose producido la resolucion total del contrato, por causas
imputables al contratista, la entidad podra prescindir de contratar
con dicho proveedor por un periodo de 06 meses a 01 afio, si el
contratista es reincidente en el cumplimiento de su obligacion
contractual, respecto a las causas imputables a la entidad se
‘ evaluaran las responsabilidades de la unidad organica u oficina que

no ha motivado las actuaciones o tramites correspondientes.

8.1.5.4 Del Procedimiento de Resolucién de la Orden de Servicio /
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Orden de Compra o Contrato.
8.1.5.4.1 La Oficina de Logistica verificara y determinara el incumplimiento
de las obligaciones del proveedor, requiriéndole mediante carta
simple, que las ejecute en un plazo no mayor a dos (2) dias
calendario, bajo apercibimiento de resolver el contrato. El contrato
queda resuelto de pleno derecho a partir de la recepcién de dicha
comunicacion al proveedor.

8.1.5.4.2 La Entidad podra resolver el contrato sin requerir previamente el
cumplimiento al contratista, cuando se deba a la acumulacion del
monto maximo de penalidad por mora u otras penalidades o cuando
la situacion de incumplimiento no pueda ser revertida. En estos
casos, la comunicacion al contratista mediante carta simple sera
suficiente para la resolucién del contrato.

8.1.5.4.3 La resolucion parcial sélo involucra a la parte del contrato afectada
por el incumplimiento, siempre que dicha parte sea independiente
del resto de las obligaciones contractuales y que la resolucién total
del contrato pudiera afectar los intereses de la Entidad. En tal
sentido, la solicitud de resolucién de contrato que se efectie debe
precisar con claridad qué parte dei contrato queda resuelto si
persistiera el incumplimiento. De no hacerse tal precisién, se
entiende que la resolucion es total.

8.1.5.4.4 Luego de resuelto el contrato, en un plazo maximo de dos (02) dias
habiles se podréa otorgar, previa evaluacién econémica, la buena
pro al proveedor que ocupd el segundo lugar de acuerdo al Cuadro
Comparativo, o en su defecto realizar una nueva indagacion de
mercado.

8.1.6 Conformidad de la prestacién:
El Area Usuaria sera el unico responsable de otorgar la conformidad de la
prestacion, deberd de expresar si corresponde o no penalidad o si existe
alguna observacion.

Esta debera ser otorgada en un plazo no mayor a cinco (05) dias habiles en el
s formato de conformidad de la prestacion (ANEXO N° 03, ANEXO 04, ANEXO
y ; 05 y ANEXO N° 06)., y remitida directamente a la Oficina General de
ol N Administracion.

Efl 8.1.6.1 Conformidad de bienes: La recepcién de bienes se

& encontrara a cargo del Jefe de almacén teniendo a la vista la
4 orden de compra o contrato y la guia de remision del contratista
indicando expresamente la fecha y hora de recepcion. Cuando
corresponda el Jefe de almacén solicitara la intervencion del
area técnica, para recepcionar los bienes que necesiten la
aprobacién del area usuaria tales como equipamiento,
mobiliario, repuestos y otros que sean necesarios, se emitira la
conformidad solo por el area usuaria.

g
E
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8.1.6.2 Conformidad de servicios: El area usuaria verifica el servicio en
general prestado por el contratista, segin corresponda con el
objeto de la prestacion de la orden del servicio y cumpla con las
condiciones establecidas en los términos de referencia
correspondiente, para dar su conformidad.

Los entregables presentados por el contratista deben estar
debidamente foliados, visados, en la que se evidencie la fecha de
presentacion; para que la Oficina de Logistica, proceda con la
aplicacién de penalidad que hubiera lugar.

La conformidad de servicios se encontrara a cargo del area usuaria.
Cuando los servicios requieran la intervencion del drea técnica este
emitird un informe técnico que sustente la motivacion de la
conformidad u observaciones, sera facultativo consignar su firma en el
formato de conformidad de la prestacion.

Observaciones: De existir observaciones, la Oficina de Logistica las
comunica al contratista, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar no menor de dos (2) ni mayor de
cince (05) dias calendarios. Dependiendo de la complejidad o
sofisticacion de la contratacién, o si se trata de consultorias, el plazo
para subsanar no puede ser menor de cinco (5) ni mayor de diez (10)
dias calendarios.

De existir observaciones estas deben consignarse en un acta, en la
cual se detallara el plazo de subsanacion, se entendera notificadas al
contratista..

: Subsanadas las observaciones dentro del plazo otorgado, no
4 ‘ corresponde la aplicacion de penalidades.

Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con
la subsanacion, la Entidad puede otorgar al contratista periodos
adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto
corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del
plazo para subsanar lo previsto en el numeral anterior.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes o servicios
manifiestamente no cumplan con las caracteristicas o condiciones
ofrecidas, no seran recibidas por el jefe de almacén, debiendo informar
dicha situacién al OEC. EI OEC, pondra en conocimiento del
contratista dicho incumplimiento; en cuyo caso el plazo de ejecucion
seguira transcurriendo hasta que el contratista cumpla con la entrega
de los bienes en las condiciones contractuales establecidas; debiendo
considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicandose la
penalidad que corresponda por cada dia de atraso

T

8.1.7 Pago de la prestacion:
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[ 8.1.7.1 Contenido minimo de expediente de contratacion para el pago
de la prestacién. El expediente de contratacién debera contener la
siguiente documentacion:

a) Formato de Requerimiento debidamente suscritas. En caso de
requerimientos consolidados identificar el documento del
requerimiento consolidado.

b) Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segun
corresponda debidamente suscritas por el area usuaria.

c) Copia del presupuesto analitico o lista de insumos en caso de
proyectos y mantenimiento. En caso de variaciones de precios
entre el analitico y la contratacion, deberéd adjuntarse copia del
cuaderno de obra, donde se registra dicha variacién.

d) Modificaciones efectuadas a los TDR o EETT de corresponder.

e) Cotizaciones de los proveedores o Invitacion. Que contiene:

e Declaracion Jurada del proveedor (ANEXO 07).

e Vigencia de poder de ser el caso.

e Documentos que acredite el cumplimiento de TDR y EETT. De
corresponder.

ALQUILER DE VEHICULO

e Tarjeta de propiedad.

e Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular, vigente

e Licencia de Conducir profesional cuya categoria
corresponda al vehiculo a conducir vigente (en caso de que
incluya conductor)

e Seguro obligatorio contra accidentes de transito — SOAT
vigente.

e Seguro contra todo riesgo.

ALQUILER DE MAQUINARIA O EQUIPO.
e Tarjeta de propiedad de corresponder o documento que
acredite la propiedad de la maquina o equipo.
e Seguro TREC
ALQUILER DE INMUEBLE
e Copia del DNI.
e Copia del titulo de propiedad o certificado de posesion
e Recibo de aguao Luz
e Croquis de ubicacion.

f) Indagacion de mercado, de corresponder.

g) Cuadro comparativo de cotizaciones.

h) Nota de Certificacion de Crédito Presupuestario y/o Prevision
presupuestal.

i) Contrato o su perfeccionamiento mediante Orden de compra o de
servicio debidamente notificado.

j) En la contratacion de servicios y consultoria los informes del proveedor
por los servicios prestados deberan ser ingresados por mesa de partes
de la entidad.

k) En la adquisicién de bienes la guia de remision con la firma del Jefe de
almacén central.
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) Carta de cumplimiento del proveedor del servicio ingresado por mesa
de partes. Adjuntando entregable o producto, salvo tenga caracter de

N4

n) Vales de combustibles debidamente suscritos, de corresponder
o) Resumen valorizado de partes diarios de maquinaria y equipos.
Debidamente suscritos, de corresponder

i p) Partes diarios de alquiler de camionetas, maquinarias y equipos

‘ debidamente suscritos.

q) En caso de alquiler de camionetas, maquinarias y equipos el area
usuaria debera adjuntar una fotografia original donde se evidencie la
placa del vehiculo y el servicio.

r) Actas de entrega a beneficiarios en caso de premios o incentivos.

s) Registro de participantes en caso de alimentacion y/o capacitacion.

f) En caso de alquiler de inmuebles comprobante de pago autorizado por
la SUNAT o formulario 1683 (Impuesto a la renta 1 categoria 5%)

u) Observaciones y/o subsanaciones al entregable o producto, en caso de
corresponder.

v) Solicitud de ampliacién y su correspondiente aprobacion.

w) Caélculo de penalidades, en caso de corresponder.

x) Comprobante de pago (boleta, factura, recibo por honorarios,
documento que acredite pago de impuesto a la renta u otro documento
autorizado por la SUNAT).

y) Validacién del comprobante de pago.

‘ confidencial.
m) Conformidad de la prestacion. ANEXO N° 03, 04, 05 y 06.

NOTA: A iniciativa de todas las areas de considerar necesario se podra
adicionar cualquier otro requisito que sustente de la mejor manera el
gasto efectuado.

8.1.7.2 Tramite de pago

La Municipalidad Distrital de Challhuahuacho debera pagar las
contraprestaciones pactadas a favor del contratista en la oportunidad
establecida en la orden o contrato, para tal efecto, debera previamente contar
con la conformidad a la prestacion por parte del area usuaria, a fin de que la
Municipalidad Distrital de Challhuahuacho cumpla con la obligacion de efectuar
el pago maximo dentro de los quince (15) dias habiles siguientes.

Las Areas Usuarias deberan de tramitar ante la Oficina General de
Administracién, remitiendo el expediente de contratacion en original dentro de
los tres (3) dias habiles de recibido el comprobante de pago y emitido la
conformidad.

En caso de érdenes o contratos con entregas pericdicas, a partir del segundo
pago hasta el Ultimo pago, se debera remitir copia de los documentos
establecidos en los literales a), b), ¢), d), e), f), g), h) y i), del numeral
precedente mas los documentos originales indicados en los literales m), n), o),

p), q) 1), 8), t) u), v), W), X) y ¥).

e
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La Oficina General de Administracion mediante memorando autoriza el
devengado a la Oficina de Contabilidad y la fase del girado a la unidad de
Tesoreria, maximo dentro de los tres (3) dias habiles siguientes de recibido el
expediente de pago completo sin observaciones.

La Oficina de Contabilidad efectuara la revision del expediente de pago en un
plazo que no podra exceder de dos (2) dias habiles. En caso de existir
observaciones, devolvera el expediente a la Oficina de Logistica para la
subsanacion correspondiente; debiendo efectuar dicha subsanacion en un
plazo maximo de dos (2) dias habiles, siempre que las observaciones no
dependan del area usuaria o del contratista.

De no existir observaciones, la Oficina de Contabilidad procedera a la fase de
devengado y luego de realizar la contabilizacién correspondiente dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes, remitira el expediente de pago a la Oficina de
Tesoreria.

8.1.7.3 Constancia de prestacion:
A partir de la conformidad de la prestacién, a peticiobn de parte, la
Municipalidad Distrital de Challhuahuacho procedera a otorgar la
Constancia de Prestacion a través de la Oficina de Logistica, debiendo
contener como minimo:

a) Orden de compra o servicio y/o contrato.

b) Identificacion del objeto contractual.

¢) ldentificacién de los datos del contratista (nombres y apellidos o razén
social y nimero de RUC).

d) Elimporte contratado.

e) Elimporte ejecutado.

f) Plazo de ejecucién efectivo (desde el dia hébil siguiente de la notificacion
hasta la fecha de la conformidad de prestacion).

g) Penalidades en las que hubiera incurrido el contratista.

Dicha constancia sera emitida segin el ANEXO N° 07.

De las prohibiciones:

Queda prohibido fraccionar las contrataciones de bienes o servicios con el
objeto de evitar el tipo de procedimiento de seleccion que corresponda segun
la necesidad anual, o de evadir la necesidad, o de evadir la aplicacién de la
normativa de contrataciones para dar lugar a contrataciones inferiores o iguales
a ocho (8) UIT o de acuerdos comerciales suscritos por el Estado Peruano en
materia de contratacion publica.

No se considera fraccionamiento a las contrataciones por etapas, tramos,
paquetes o lotes posibles en funcién de la naturaleza del objeto de la
contratacion o para propiciar la participacion de las microempresas y de las
pequeiias empresas en aquellos sectores donde exista oferta competitiva.

8.2.2 No se incurre en fraccionamiento cuando se contraten bienes y servicios
idénticos a los contratados anteriormente, durante el mismo ejercicio fiscal,
cuando la contratacion completa no se pudo realizar en su oportunidad, debido
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a que no se contaba con los recursos disponibles suficientes para realizar
dicha contratacion completa, o surge una necesidad imprevisible, adicional a la
programada.

8.2.3 Las areas usuarias y la Oficina de Logistica de la Municipalidad Distrital de
Challhuahuacho, cautelan la correcta planificacion de las contrataciones, para
evitar incurrir en fraccionamiento.

B4 N N

8.2.4 Queda terminantemente prohibido que cualquier area usuaria proceda
directamente a la contratacion de bienes o servicios para la Municipalidad
Distrital de Challhuahuacho, bajo responsabilidad administrativa sujeta a
sanciones.

LV B

8.2.5 Esta completamente prohibido la regularizacion de la adquisicion de bienes y/o
servicios en la Municipalidad Distrital de Challhuahuacho, bajo responsabilidad
administrativa sujeta a sanciones.

De las excepciones:

Quedan exceptuados de la formulacion de especificaciones técnicas o términos de

referencia, cuadros comparativos de las siguientes contrataciones:

8.3.1 Las contrataciones de publicaciones oficiales, de caracter normativo que estan
obligadas a ser publicadas en el Diario Oficial El Peruano y diario de mayor

¥ ( A circulacion de la region.

VR
I/ ;
f

8.3.2 Las contrataciones de notarios publicos para ejercer las funciones previstas en
la normativa de contrataciones, de conformidad con el literal d) del articulo 4 de
la Ley de Contrataciones del Estado.

N4

' AN 8 3.3 Las contrataciones de servicios publicos, siempre que no exista la posibilidad
de contratar con mas de un proveedor.

/a, / 8.3.4 Las contrataciones que por su naturaleza en la que la sola descripcion detalle
lo que necesita el area usuaria.

.
“‘ .

@' Of - 8.3.5 Otros previo informe sustentatorio.

V¥’9 ' -HISPOSICIONES FINALES
{ 5P Las contrataciones iguales o inferiores a ocho (08) UIT seran regisiradas de forma
obligatoria el SEACE (carga masiva), bajo responsabilidad funcicnal.

Las contrataciones que se encuentran excluidas del ambito de la aplicacién de la Ley
de Contrataciones y reguiadas en la presente directiva, no enervan la responsabilidad
de los funcionarios y los servidores civiles de la Municipalidad Distrital de
Challhuahuacho, de efectuar las mismas en forma oportuna, bajo las mejores
condiciones de precio y calidad, y en concordancia con los principios de
transparencia, eficacia y eficiencia, siempre atendiendo a la debida transparencia y
bajo el enfoque de gestion por resultados.

N4

Todo lo no previsto en la presente directiva se regira en la normatividad vigente sobre
la materia que le resulte aplicable.

(o]
EN
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9.5 La presente directiva deja sin efecto toda aquella normatividad de caracter interno
que contravenga la dispuesta en la misma.

capacitaciones a los funcionarios y trabajadores de la Oficina de Logistica y las areas

‘ 96 La Gerencia de Ila Municipalidad Distrital de Challhuahuacho propiciara
. usuarias, de acuerdo a los lineamientos de la directiva.

10 DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
10.2 Las contrataciones urgentes que, por su finalidad y caracteristicas, no fueron
programadas y que requieren ser atendidas en forma excepcional con cargo al
fondo de caja chica, deben cumplir con lo sefialado en las normas que regulan el
uso de dicho fondo.

i 10.3 Las contrataciones de bienes y servicios incluidos en el catalogo electrénico de
Acuerdo Marco y las que se realicen con cargo al fondo fijo por caja chica se
regularan através de sus propios lineamientos o directivas.

Siendo la Oficina de Logistica, el érgano especializado y encargado de las
contrataciones de bienes, servicios y/o consultorias; queda prohibido que el area
usuaria proceda a contratar directamente la adquisicién de bienes, servicios y/o
consultorias, bajo responsabilidad conforme a ley.

0.5 Para todo lo no previsto en la presente directiva sera de aplicacion lo dispuesto primero
en la Ley de Contrataciones y su reglamento, del marco legal de orden publico Ley
N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, y de lo dispuesto en el
Cadigo Civil y demas normas generales y especificas que resulten aplicables.

L=
11 ANEXOS
ANEXO N° 01: Formato de Especificaciones Técnicas (EE.TT.).
ANEXO N° 02: Formato de Términos de Referencia (TDR).
“=, ANEXO N° 03: Formato de Conformidad de Bienes.
NEXO N°04: Formato de Conformidad de Bienes Para Proyectos de Inversion y
. \A tividades de mantenimiento.
\CION ,lgl}lEXO N° 05: Formato de Conformidad de Servicios.
~y'2NEXO N° 06: Formato de Conformidad de Servicios Para Proyectos de Inversion y
“Actividades de mantenimiento.
ANEXO N° 07: Declaracién Jurada del Proveedor.
\ ANEXO N° 08: Constancia de Cumplimiento de la Prestaciéon: Bienes, Servicios en
~\General y Consultoria en General.
VANEXQ N° 09: Declaracion Jurada — Responsabilidad de conductor de vehiculos y

P
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ANEXO N° 01
l FORMATO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS (EE.TT.)
I 1. OFICINA O AREA QUE REQUIERE EL BIEN.

2. OBJETO DE LA ADQUISICION.

REQUERIMIENTO.
iTEM | DESCRIPCION UNID | CANTIDAD | V. UNITARIO IMPORTE

FINALIDAD PUBLICA.
DESCRIPCION BASICA DE LAS CARACTERISTICAS DEL BIEN.

[Documento de apoyo: Instructivo de uso Facuitativo elaborado por OSCE
Ruta: www.osce.gob.pe >>Legislacién y documentos OSCE >> Documentos No Normativos
(Estandar) >> Instructivos)

De corresponder
= [ndicar reglamentos y normas técnicas, normas metrolégicas y sanitarias, si las hubiere

= Condiciones de entrega o suministro: Empaque, embalaje, rotulados, efc.

= Condiciones de operacién: Temperatura, humedad, voltaje, etc.

= Dimensiones, Disefio, Imagen y/o Planos

s mpacto ambiental: Limites maximos permisibles, normas de sostenibilidad ambiental.

= [nstalacion, entrenamiento

=  Prueba de funcionamiento

= Seguros

= Afio fabricacion, vida dtil, repuestos, software, efc.

= [istar otras caracteristicas y condiciones que debe contar el bien a adquirir de acuerdo a la
necesidad de quien lo solicita.

\PLAZO DE ENTREGA.
', |CRONOGRAMA

e N° 1RA ENTREGA 2DA ENTREGA 3RA ENTREGA
“TITEM 1
L ITEM 2

6. LUGAR DE ENTREGA.
FORMA DE ENTREGA.

SISTEMA DE CONTRATACION.
Suma Alzada, Precios Unitarios.

\ /3
\% 2

/4

M —~ 9. MODALIDAD DE EJECUCION CONTRACTUAL.
< ;T";e\ Sin modalidad, Llave en Mano.
ey i

/! <7 %0, GARANTIA COMERCIAL DEL BIEN.

WA, - 11. FORMULA DE REAJUSTE.
S L “.-_l:/})

12. FORMA DE PAGO.
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Pago unico, Pagos parciales

13. CONFORMIDAD DE RECEPCION DEL BIEN.

Sera otorgada por Area Usuaria y Técnica (De corresponder) a través de la verificacion del
cumplimiento de las condiciones establecidas de acuerdo a la Ley de Contrataciones del
Estado, en su articulo 143° del Reglamento de Contrataciones del Estado. Utilizando los
anexos

. PENALIDADES.
De acuerdo a lo establecido en la DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES CUYOS MONTOS
SEAN IGUALES O INFERIORES A 8 UlTs de la MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE

CHALLHUAHUACHO

15. OTRAS CONDICIONES ADICIONALES.
De ser el caso.

Firma del Responsable de la Oficina
solicitante o Area Usuaria
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FORMATO DE TERMINOS DE REFERENCIA (TDR)
(EN CASO DE SERVICIOS Y CONSULTORIAS)

1. OFICINA O AREA QUE REQUIERE EL SERVICIO.

_ ANEXO N° 02
4

2. OBJETO DEL SERVICIO/CONSULTORIA.

’P -
v 3. FINALIDAD PUBLICA.
‘ 4. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO o} CONSULTORIA A REALIZAR
(Indicar la descripcién basica del servicio requerido)
i [Documento de apoyo: Instructivo de uso Facultativo elaborado por OSCE
Ruta: www.osce.gob.pe >>Legislacion y documentos OSCE >> Documentos No Normativos (Estandar)
>> [nstructivos)
" Unidad de L. .
ITEM Cantidad Medida Descripcién del Servicio
Coiackr &l 9 Colocar el # de
la cantidad s SERVICIO (Indicar el servicio correspondiente)
s Bosgrn servicios

De corresponder
Indicar reglamentos y nermas técnicas, normas metrolégicas y sanitarias, silas hubiere

o

= Condiciones de entrega: Foliado, médio magnetico, rotulados, etc.

s Condiciones de operacién:

s Disefio, Imagen y/o Planos

s [mpacto ambiental.

s Seguros

= [jstar otras caracteristicas y condiciones que debe contar el servicio a adquirir de acuerdo a la necesidad de
quien lo solicita.

PLAN DE TRABAJO:

[Colocar si el servicio a contratar va a requerir que el contratista presente un Plan de Trabajo ]

PRODUCTO A OBTENER.
(Indicar entregable o informes en caso de servicios el resultado a obtener)

REQUISITOS MINIMOS QUE DEBE CUMPLIR EL CONTRATISTA
(Requisitos referenciales que deben adecuarse a cada objeto de contratacion)
(Capacidad Profesional y/o Técnica)

PLAZO DEL SERVICIO O CONSULTORIA
(Duracion del servicio o consultoria)

LUGAR DE EJECUCION DEL SERVICIO O CONSULTORIA.

SISTEMA DE CONTRATACION.
Suma Alzada, Precios Unitarios.

. GARANTIA MINIMA DEL SERVICIO.

. FORMA DE PAGO.

Dependiendo de la naturaleza del servicio o Consuiltoria, determinar si el pago se realizara en
Pago Unico al final del servicio o de la consultoria o mediante pagos periodicos. En el ultimo
caso se debe sefalar el porcentaje de cada pago parcial de acuerdo al monto a contratar.

12. CONFORMIDAD DEL SERVICIO.
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En el caso de intervenir mas de dos dependencias, indicar quien da la opinién técnica y la
conformidad y quien aprueba esta ultima. Utilizando los anexos.

= 13. PENALIDADES.

De acuerdo a lo establecido en la DIRECTIVA PARA CONTRATACIONES CUYOS MONTOS
SEAN IGUALES O INFERIORES A 8 UITs de la MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
CHALLHUAHUACHO

14. OTRAS CONDICIONES ADICIONALES
No contempladas anteriormente, de ser el caso.

Firma del Responsable de la Oficina
solicitante
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ANEXO N° 03

FORMATO DE CONFORMIDAD DE BIENES

Orden de Compra N°

Requerimiento

)N°

Contrato N°

Monto

S/

Proveedor

Detalle de la compra

Unidad organica / Meta

Sl NO
Fecha de Notificacio
1.- Se cumplié con el plazo establecido SR T J
) Plazo ofertado
' \\ Fecha de entrega /
2.~ Se ejecutd por el proveedor cumpliendo totaimente
<3 : Sl NO
¢on las EE.TT requeridos.
.- Se encuentra CONFORME con los bienes. Sl NO
7 ‘_ ¢ ﬁ‘— Corresponde aplicar la penalidad. sl NO
g T‘;t\%ervaciones
RN
J=T
5‘(’;’
Fecha de conformidad: / /

‘L Firmay sello del funcionario
responsable del area usuaria/Sub
Gerencia/oficina

Firma y sello del jefe
inmediato / unidad/division

4
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ANEXO N° 04
FORMATO DE CONFORMIDAD DE BIENES PARA PROYECTOS DE INVERSION Y ACTIVIDADES
DE MANTENIMIENTO

]
RROLLD

VA

Orden de Compra N°

N 4 N

Requerimiento { ) N°
Contrato N°
Monto S/
Proveedor
Detalle de la compra
Unidad organica / Meta
\ Informe de ejecucion:
St NO
1.- Se cumplio con el plazo establecido Foa db Nalitcacian ‘ :
Plazo ofertado
Fecha de entrega / /
e ejecuto por el proveedor cumpliendo totalmente N NO
las EE.TT requeridos.
3.- Se encuentra CONFORME con los bienes. 8l NO
4.- Corresponde aplicar la penalidad. Sl NO

\ Qbservaciones

i/

R

Fecha de conformidad: / /

Firma y sello del funcionario
responsable del area usuaria/Sub
Gerencia/oficina

Firma y sello del jefe
inmediato / unidad/division

=
~
N

Firma y sello del Residente de obra

Firma y sello del Inspector o Supervisor

R EAMBK

—

N

a0 A &
AL op

WS

CNGV@\‘De ser necesario se podran adjuntar fotos, informes o documentacién adicional que corroboren la conformidad.

& |
=l

>4
,—-_H,/
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ANEXO N° 05

FORMATO DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS

QOrden de Servicio N°

Requerimiento

( ) N°

Contrato N°

Monto

S/

Proveedor

Detalle del servicio

Unidad orgéanica / Meta

—
’ alAL DE c\ S i 5 g
i Informe de ejecucion del servicio:
=P\ j

Si NO

1.- Se cumplio con el plazo establecido PR e eaihaadion !
Plazo ofertado
SN D8

d" - \ Fecha de entrega /

2% e ejecutd por el proveedor cumpliendo totalmente S| NO

\& cétj/los TDR requerido.
URID
Se encuentra CONFORME con el servicio. Si NO
4 - Corresponde aplicar la penalidad. Sl NO

! _....Observaciones

oy f5 0

. “Fecha de conformidad: /

Firma y sello del funcionario
responsable del area usuaria/Sub
Gerencia/oficina

Firma y sello del jefe
inmediato / unidad/division
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ANEXO N° 06

FORMATO DE CONFORMIDAD DE SERVICIOS PARA PROYECTOS DE INVERSION Y
ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO

VA

Orden de Servicio N°

Requerimiento ( ) N°

Contrato N°

Monto S/

Proveedor

Detalle del servicio

y
A
4

Unidad organica / Meta

/% Informe de ejecucion del servicio:

Sl NO

F Notificacid
N .- Se cumplio con el plazo establecido sl - : J

Plazo ofertado

Fecha de entrega / /
Se ejecutd por el proveedor cumpliendo totalmente
. Sl NO
on los TDR requerido.
3.- Se encuentra CONFORME con el servicio. Sl NO
‘--4.— Corresponde aplicar la penalidad. Sl NO
= }Qbservamones
i ,
PUESTL/ &
| Fecha de conformidad: / /
Firma y sello del funcionario Firma y sello del jefe
responsable del area usuaria/Sub inmediato / unidad/division
Gerencialoficina
I'J _‘\\
A
Firma y sello del Residente de obra Firma y sello del Inspector o Supervisor

SI'ialo'ta De ser necesario se podran adjuntar fotos, informes o documentacion adicional que corroboren la conformidad.
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ANEXO N° 07
DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR
Sefiores:
OFICINA DE LOGISTICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHALLHUAHUACHO
Presente. -
! De mi mayor consideracion:
El que suscribe:

Nombre y Razon Social:

Domicilio Legal:
Representante legal

p — | RUCWN® DNI N° T —
RUC: Distrito: Provincia:
Departamento: Celular:
Correo Electrénico:
declara bajo juramento, lo siguiente:
1. Tener conocimiento de todo el contenido de la Directiva Interna de la Municipalidad Distrital de Challhuahuacho, para las

contrataciones iguales o inferiores a 8 UlTs, y me someto a dicha norma.

— . Que mi representada cumple con lo solicitado por vuestra institucion, en los términos de referencia / especificaciones
P i C‘w\\- técnicas adjuntos a la solicitud de cotizacion.
No tener impedimento para contratar con el Estado, conforme al Articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado Ley
30225, Reglamento y modificaciones.
Conozco, acepto y me someto a las condiciones y procedimientos de la presente contratacién; asimismo, declaro que
cumplo con las condiciones y términos de referencia solicitados.
Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacion que presento a efectos de la presente contratacion.
Conozco y me someto a las sanciones contenidas en el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento
Administrativo General, Cédigo Civil, entre otras que correspondan.
Soy responsable de cualquier dafio material o econémico que pueda causar a la Entidad o a terceros en el desarrollo de mis
actividades,
Cumpliré con la reserva confidencial de informacién que pueda acceder en cumplimiento de la prestacion del bien o servicio
contratado.
No tener dentro de la Entidad parientes hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad, por razén de
matrimonio, unién de hecho o convivencia, que sean funcionarios, directivos, servidores publicos y/o personal de confianza.
No haber incurrido y no incurrir en actos de corrupcion.
mismo, Autorizo que:
SE NOTIFIQUEN AL CORREO ELECTRONICO INDICANDO LAS SIGUIENTES ACTUACIONES:
Solicitud de subsanacion de los requisitos para perfeccionar el contrato.
Notificacién de la orden de compra y/o servicio
Notificacién de observaciones, aplicacion de penalidades, resolucion de orden de compra/servicio/contrato o cualquier

otra comunicacién con la entidad.
AUTORIZACION PARA EL PAGO CON ABONOS Y DETRACCIONES (LLENAR OBLIGATCRIO)

N° CCl: BANCO

CUENTA DE DETRACCION: BANCO

La presente declaracién jurada se realiza en virtud del PRINCIPIO DE PRESUNCION DE VERACIDAD establecido en el numeral
1.7 del Articulo IV del Titulo Preliminar del D. S. N° 04 — 2019 — JUS, Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General; por lo tanto, me someto a las responsabilidades civiles, penales y administrativas que
correspondan

it

Me afirmo y me ratifico en lo expresado, en sefial de lo cual firmo el presente documento en la ciudad de Challhuahuacho, a los

i dias del mes de del 20

FIRMA, NOMBRE Y APELLIDOS DEL POSTOR O
REPRESENTANTE LEGAL, SEGUN CORRESPONDA
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ANEXO N° 08

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION: BIENES, SERVICIOS EN
GENERAL Y CONSULTORIA EN GENERAL

FORMATO

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE LA PRESTACION:
BIENES, SERVICIOS EN GENERAL Y CONSULTORIA EN GENERAL

4N g

o
4 1 DATOS DEL Numero del documento
DOCUMENTO
Fecha de emision del
documento
DATOS DEL Nombre o razén social
CONTRATISTA
RUC

EN CASO EL CONTRATISTA SEA UN CONSORCIO, ADEMAS SE DEBERA REGISTRAR LA
SIGUIENTE INFORMACION:

Nombre o razén social del

o el
integrante del consorcio RUC % Ue obligacionss

DATOS  DEL | Nimero del contrato
CONTRATO

Tipo y namero del
procedimiento de seleccion

Objeto de la contratacion BIENES

SERVICIOS EN GENERAL

CONSULTORIA EN GENERAL

Descripcién del objeto del
contrato

Monto total ejecutado del
contrato

Plazo contractual

DATOS DE LA Denominacion de |la Entidad
ENTIDAD

RUC

CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

Por medio del presente documento, la .................. otorga la constancia de culminacion de la prestacion derivada
del contrato mencionado en el numeral 3.

APLICACION
DE Sl
PENALIDADE Monto total de las penalidades aplicadas

S NO

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE
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ANEXO N° 09
DECLARACION JURADA - RESPONSABILIDAD DE CONDUCTOR DE VEHICULOS Y
MAQUINARIA
SENORES:

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CHALLHUAHUACHO.
PRESENTE.-

De mi Consideracién:

REFERENCIA: SOLICITUD DE COTIZACION N°

Yo, ,identificado(a) con
D.N.I N° Representante legal de
con RUC N° , ,con

DOMICILIO en DISTRITO

“PROVINCIA ,DEPARTAMENTO

COrapa® Declaro bajo juramento lo siguiente:

1. Soy responsable, de cualquier tipo de accidente o siniestro que pueda ser ocasionado sin previa

autorizacion dentro o fuera de horario de trabajo.

Cuento con la Licencia de Conducir Profesional de acuerdo al vehiculo a contratar.

Conozco y me someto al cumplimiento del Reglamento de Transito y otras disposiciones dictadas por

el Ministerio de Transportes y Comunicaciones

4. Soy Responsable frente a las sanciones (Papeletas) emitidas por la Policia Nacional de Transito por
faltas cometidas en el ejercicio de mis funciones.

5. Conozco y me someto a las sanciones establecidas en el Reglamenio Nacional de Vehiculos
DECRETO SUPREMO N° 058-2003-MTC

v ipMe afirmo y me ratifico en lo expresado, en sefnal de lo cual firmo el presente documento en la ciudad de

",

oo I'S'\ﬁ?ﬁllhuahuacho, alos dias del mes de del 20
I3

1 Mes

[ ]

Firma, .Nombre Huella Digital
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